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 بسمه تعالی

 کلیات :1

شد شرفت های افزون روز ر برنامه  به ضرورت توجه آن، در گرفته صورت شگرف تحولات با همراه امروز جهان در علمی پی

سی دقیق، ریزی سا سلامی و موجود واقعیت های با منطبق و ا شن پیش از بیش را ایران بیانیه گام دوم انقلاب ا  هساخت رو

ست شم انداز، این بلند افق در .ا ست هایی ویژگی دارای ایرانی جامعه چ ست قلمرو در آن، از مهمی بخش که ا  وزارت سیا

سالتی، تحقق چنین برای .دارد و وزارت آموزش و پرورش قرار فناوری و تحقیقات علوم، ست لازم ر ظرفیت  و امکانات تمامی ا

شی های شور آموز سیج ک سیبر و نقد با و شود ب ضعیت موجود ر سازی و و سخگویی برای آن، نو  سطح ارتقای و نیازها به پا

  .انجام پذیرد لازم تلاش آموزشی برنامه های کیفی

 استکی از دو دانشگاه تربیت معلم کشوردانشگاه تربیت دبیر شهید رجایی از دانشگاه های وابسته به وزارت آموزش و پرورش و ی

هم اکنون این دانشگاه تنها دانشگاه کشور می باشد که ماموریت تربیت دبیران فنی بوده و علم یکصد سال تربیت م میراث دار که

صص و مأموریت صر  را به عهده دارد، و با توجه به تخ شگاه راهبردی“ یک آن، فرد به منح سوب می گردد ”دان شور مح  .برای ک

شگاه دارای سیار جایگاه همچنین این دان سبی ب ست، جهانی و داخلی سطح درعلمی  رده بندی نظر از منا  نتیجه امر که این ا

 .است دانشگاه کارکنان و دانشجویان اساتید، زحمات

شهید رجایی، شگاه تربیت دبیر  شی و تحصیلات تکمیلی دان  در پذیرش و عالی آموزش صه عر به را شما یابی راه معاونت آموز

 وز افزون شما را در تمام مراحل زندگی مسئلت دارد.از خداوند متعال موفقیت ر و گفته تبریک را دانشگاهاین 

 که این روست از و دارد وی تحصیلی روند در بسزایی تاثیر دانشگاه در تحصیل اقتضائات به نسبت دانشجو هر شناختقطعا 

  .بود خواهد موثر و مفید زمینه این در نکاتی ذکر

شنایی سبت آ شی، مقررات و قوانین به ن شورت با دروس بینانه واقع و آگاهانه انتخاب آموز ستادان م شی راهنمای ا  و آموز

سب ضور خود، علمی توان با متنا سهای در کامل ح سی، مطالب موقع به مرور و درس کلا  سایر با علمی ارتباط برقراری در

 به بسنده عدم .شماست تحصیلی موفقیت در موثر عوامل از استادان راهنمائی و مشاوره فرصت از مطلوب استفاده دانشجویان،

 در شرررکت مقاله، ارائه نظیر علمی فعالیتهای به پرداختن متناسررب، علمی منابع به مراجعه و دروس اجباری سرررفصررلهای

 رسانده یاری ممتاز دانشجویان ردیف در گرفتن قرار و علمی بنیه بیشتر چه هر تقویت در را شما علمی، مسابقات و کنفرانسها

 دانشگاه در تحصیل صت فر از خداوند، از استعانت با ست ا امید .اورد می فراهم را بالاتر مقاطع در شما تحصیل ادامه زمینه و

 .سازید آماده اجتماعی و فردی زندگی عرصه در خطیر مسئولیت پذیرش جهت را خود و نموده را برداریه بهر حداکثر

سالت های و اهداف به توجه با شور عالی آموزش نظام ر صوصبرن سازی وکیفی ک شته  کیفی شاخص های ارتقای امه ها بخ ر

ست، گرفته قرار نظر مد آن در تحصیلی های ساس بر موجود انتظارات و الزامات با شیوه نامه متناسب این ا  های  آیین نامه ا

شی صوب) و فناوری تحقیقات علوم، وزارت سوی از شده ابلاغ آموز سة م  ریزی برنامه عالی شورای 01/03/1397مورخ  جل

 برنامه عالی شورای 25/04/1402مورخ  962 جلسة ه)مصوبو(  01/03/1397مورخ  43069/2به شماره  شده ابلاغ عالی وزشآم

و  29/03/1395مورخ  47374(  و دسرررتورالعمل 27/06/1402مورخ  155655/2شرررده به شرررماره  ابلاغ عالی آموزش ریزی

 تربیت دبیر شهید رجایی ، دانشگاه آموزشی شورای مصوباتو ش ( وزارت آموزش و پرور06/09/1401)ابلاغ شده  اصلاحات آن

 .است شده تدوین



 

 دانشگاه تربیت دبیر شهید رجایی                           کارشناسی         اجرایی آیین نامه آموزشی دوره شیوه نامه 

4 

 

 مقدمه

ستناد به قانون اهداف، وظای شكيلات وزارت با ا صوب ف و ت مجلس  18/5/1383علوم، تحقيقات و فناوری م

شور و تحقق گام دو شی در نظام آموزش عالی ک ستای حفظ و ارتقاء کيفيت آموز سلامی و در را م شورای ا

سازی با رویكرد حكم شگاه ها در تمدن  شارکت دان سلامی، مرجعيت علمی و م ی و دانایی محور، تانقلاب ا

نامه در دو بخش عمومی و های تحصییيلی تدوین شیید. این آیيننامه یكپارچه مقررات آموزشییی دورهآیين

ها موزش عالی، دانشگاههای آاختصاصی همراه با پيوست تعاریف، تنظيم شده است  و در سطح کليه زیرنظام

و مؤسیسیات آموزش عالی که به نحوی مسی وذ پشیرش، آموزش و بالندگی دانشیجویان هسیتند، به اجرا 

 شود. گشاشته می

 هدف

 . 1ماده 

نامه، انتظام بخشيدن به امور تحصيلی دانشجویان از طریق تعيين چارچوب قانونی هدف از تدوین این آیين

منظور تربيت های کشور بههای آموزشی و پژوهشی دانشگاهه و صحيح برنامهبرای اجرای هماهنگ، یكپارچ

و منطبق با نيییییییازهای  آشیییینا با علم و آخرین دستاوردهای علمی، نيروی انسانی متخصص، متعهد،

و ایجاد  های موجود برای ارتقای سطح کيفی آموزش و پژوهشگيری بهينه از ظرفيتجامعه، در راستای بهره

 است.  رجایی گی روان سازی فعاليت های آموزشی دانشگاه تربيت دبير شهيدهماهن

 

 پذیرش : 2

شگاه، تأیيد 2ماده  شرط ورود به دان ستگی.  شدن در آزمون شای های علمی و عمومی از طریق پشیرفته 

 ورودی )که توسط سازمان سنجش آموزش کشور برگزار می شود( 

 ماعهد دانشتتی یا  پذیرش و اصتتاتاآ ،    29/03/1395م رخ  47374العمل بخش اول دستتا ر 1به استتاداد بدد  . 1-2

 می زهاي اخذ باید با  ،پاطاعاآ وزارآ  فداوري و انسانی مدابع ریزي برنامه مرکز طرف از نظر اعام از پس خدمت 

 .پذیرد ص رآ کش ر ریزي برنامه و مدیریت سازما  تایید و اساخدامی و قان نی

شی  پذیرش به مرب ط ض ابط و شرایط وینتد : ما لینکاه صاتبه و دان شکی معایداآ ،نا   با م  رعایت با ... و پز

ص باآ و مقرراآ و ق انین سانی مدابع ریزي برنامه مرکز با پرورش و ،م زش عالی ش راي م اداري وزارآ  ام ر و ان

 .باشد می ،پ
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شجویان. 2-2 سری آزمون طریق از شده پذیرفته دان شور، عالی آموزش سنجش سازمان سرا  محل در موعد مقرر، در باید ک

 مطابق اطلاعیه های اعلامی دانشگاه خود و انتخاب واحد دانشجویی و آموزشی پروندة تکمیل به نسبت شده حاضر خود تحصیل

 . شد خواهد لقیتحصیل ت از دانشجو انصراف منزلة به کننده، قانع دلیل بدون مقرر موعد در دانشجو مراجعة عدم .نماید اقدام

شجو .3-2 شگاه ی متعهد خدمتبعد از پذیرش نهایی دان صیل از دان شتغال به تح صدور گواهی ا ساداد بدد  ،و  بخش اول  4به ا

 عد ا  رسمی نامه معرفی صدور تعهد  سدد سپرد  مدظ ر و اصاتاآ ،    به 29/03/1395م رخ  47374دسا رالعمل 

سداد دفارخانه سمی ا شی یا براي ر ساا   کل اداره ت سطشده   پذیرفاه  دان سانی مدابع مدیریت)ا   (اداري ام ر و ان

 2شتتماره  برگ ستتددتعهد )نم   خام برگ نم   نم د  ضتتمیمه بادستتا رالعمل ف ( (  1شتتماره  برگ نم   )طبق

سا رالعمل ف ((  شکیل با همزما  د ص ل از پس و پرونده ت ست مکلف ماعهد .پذیرد می ص رآ گزیدش تاییدیه و  ا

صل  مدابع مدیریت ت سط) سدد مفاد صحت از اطمیدا  تص ل از پس تا نماید تح یل مذک ر اداره به را تعهد سدد ا

سانی سدلی پرونده در مراتب  ( اداري ام ر و ان شت و بایگانی پر صل برابر رون  صد( کپی یا ا  شده تایید) نیز ،  م

سط ضمام به( پرورش و ،م زش ت  ساخدام تکم اولین ان شی ا صیلی پرونده در درج براي   ،زمای  ص رآ به ،نا  تح

 .گردد ارسال ماعهد تحصیل محل دانشگاه به (مساقیم – محرمانه) اداري

 اصاح به نسبت فرصت اولین در است مکلف ماعهد شده  ارسال برگ نم   خاف بر سدد تدظیم ص رآ تبصره: در

 .نماید اقدام دفارخانه طریق از سدد

سادا .4-2 سا رالعمل   6د بدد به ا سپرد  29/03/1395م رخ  47374بخش اول د صاتاآ ،      خدمت تعهد سدد و ا

ساخدامی  ساسدامه 20ماده  1 تبصره به باعدایت ا  رعایت ضمن و خدمت قان   ماعهدین 1 ماده و فرهدگیا  دانشگاه ا

 نامه ،یین 2 ماده رعایت با اساثدایی   اردم در و ش د انیام نام ثبت از قبل و تحصیل ،غاز در باید اساخدامی  سهمیه

 .باشد می پذیر امکا  اول سال نیم پایا  تا تداکثر خدمت  ماعهدین قان   اجرایی

سایر  .5-2 شدگان  شگاههاپذیرفته  شهید رجایی را انتخاب کرده اند ولی دان شگاه تربیت دبیر  تاخیر در به دلیل  که همزمان دان

شگاه مع ، دیرترگزینش شده، کهبه دان شجویان انتقالی تلقی  شوند، همانند دان ست رفی می  سط  ،بعد از پذیرش نهایی می بای تو

شگاه تربیت دبیر شهید رجایی اداره پذیرش و ثبت نام  شگاه مبدا به دان شگاه مبدا مکاتبه و کلیه مدارک ثبت نامی آنها از دان با دان

  درخواست گردد.

 

 دانشگاه 

پیگیری و عملیاتی  www.portal.sru.ac.irبه نشانی دانشگاه  یه امور آموزشی دانشجویان در کل .6-2

 راهنماي »با عنوان ه دانشرررجویان قبل از انجام هر فعالیتی راهنمای های موجود در سرررامانه را کلی می گردد . لازم اسرررت

ستم جامع آ سي سيفرآيندهاي  شنا شجويان کار ستان جهت دان شي گل شی «  موز سامانه جامع آموز صفحه ورود به  در 

دانشررگاه در سررایت رسررمی دانشررگاه به نشررانی  امور بهمربوط  یایاد آور می شررود کلیه اطلاعیه ههمچنین  مطالعه نمایند:

www.sru.ac.ir   ی باشد.مشاهده و در دسترس مقابل 

http://www.portal.sru.ac.ir/
https://www.sru.ac.ir/%d8%b1%d8%a7%d9%87%d9%86%d9%85%d8%a7%db%8c-%d8%b3%db%8c%d8%b3%d8%aa%d9%85-%da%af%d9%84%d8%b3%d8%aa%d8%a7%d9%86-%d8%af%d8%a7%d9%86%d8%b4%da%af%d8%a7%d9%87-%d8%aa%d8%b1%d8%a8%db%8c%d8%aa-%d8%af%d8%a8/
https://www.sru.ac.ir/%d8%b1%d8%a7%d9%87%d9%86%d9%85%d8%a7%db%8c-%d8%b3%db%8c%d8%b3%d8%aa%d9%85-%da%af%d9%84%d8%b3%d8%aa%d8%a7%d9%86-%d8%af%d8%a7%d9%86%d8%b4%da%af%d8%a7%d9%87-%d8%aa%d8%b1%d8%a8%db%8c%d8%aa-%d8%af%d8%a8/
http://www.sru.ac.ir/
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 نواقص پرونده

صیلی ، امکان تکمیل تدریجی . 2-7 سال اول تح شد که از بدو ورود تا پایان نیم شجویی حاوی مدارک مختلفی می با پرونده دان

شند امکان  آنها وجود دارد. شجویانی که دارای نقص پرونده می با شگاه ، دان شی دان ستم آموز سی با توجه به تنظیمات موجود در 

شت. شرکت در انتخ صیلی را نخواهند دا ست فارغ التح سه امتحان و ... و ثبت درخوا جهت  اب واحد ، دریافت کارت ورود به جل

ضوع  به  شگاه در  اطلاع از جزئیات این مو ستم جامع آموزش دان سی راهنمای فرآیند های 

 خود اطلاع یابند. قص پروندهواناز در سامانه آموزش،  222دانشجویان محترم می توانند با مراجعه به گزارش  مراجعه نمایید.

 درخواست اصل مدرک دیپلم

م و پیش دانشگاهی یا اصل مدرک دوره دوم از مدرسه محل تحصیل،  به معرفی نامه دانشگاه برای گرفتن اصل مدرک دیپل. 2-8

ستتربیت دبیر شهید رجایی نیاز  شجو می بایست ، ا سا، مطابق راهنمای موجودبرای دریافت معرفی نامه مذکور دان مانه جامع به 

 آموزش دانشگاه از مسیر زیر مراجعه نماید:

 درخواست اصل مدرک ديپلم و پيش دانشگاهي  /درخواست بررسي مشكلات آموزشي پيش خوان خدمت / 

 از همین مسیر قابل مشاهده و دریافت می باشد. نامه مربوطتوسط آموزش کل،  بعد از تایید و صدور معرفی نامه

ساداد بدد  .9-2 سا رالعمل   13به ا صاتاآ ،    پرداخت 29/03/1395م رخ  47374بخش دوم د  و کار،م زي تق ( و ا

سافاده از مانع خدمت  ماعهدین قان   م ض ع خدمت ماعهد دانشی یا  به تق (  از عم می رفاهی امکاناآ از ،نا  ا

شگا ها معلم )پردیس تربیت مراکز که غیره و رفاه صددو( وام و خ ابگاه قبیل شگاه و فرهدگیا  هدان  دبیر تربیت دان

 وفق خ ابگاه هزیده و روزي شبانه هاي هزیده لکن  ب د نخ اهد دهدد می قرار ،نا  اخایار در معم لاً رجایی(  شهید

 .شد خ اهد کسر پرداخای وج ه از مرب ط مقرراآ

 : نحوه اجرا3

 واحدی است.-ترمیمبتنی بر نظام  تربيت دبير شهيد رجایی . آموزش در دانشگاه3ماده 

 .است فارسی زبانِ به صرفاُزبان های خارجی،  های به جز رشته دانشگاه در آموزش.  1-3

 .است امکانپذیر یکبار صرفاً تحصیلی دوره هر در دانشجو، هر برای رایگان آموزش.  2-3

شامل .  3-3 سال  سال و هر نیم شامل دو نیم صیلی  سال تح شد که دو 18هر  شی می با هفته از آن مختص برگزاری  هفته آموز

 و تصحیح اوراق امتحانی خواهد بود.  پایانی امتحانات

 .می باشدپایانی هفته آموزشی و یک هفته امتحانات  6شامل  ،در صورت برگزاری توسط دانشگاه یتابستان بازه. 4-3

 .کلاس های درس به صورت حضوری برگزار می گردد. 5-3

https://www.sru.ac.ir/wp-content/uploads/2021/08/%D9%86%D9%88%D8%A7%D9%82%D8%B5-%D9%BE%D8%B1%D9%88%D9%86%D8%AF%D9%871.pdf
https://www.sru.ac.ir/wp-content/uploads/2021/08/%D9%86%D9%88%D8%A7%D9%82%D8%B5-%D9%BE%D8%B1%D9%88%D9%86%D8%AF%D9%871.pdf
https://www.sru.ac.ir/wp-content/uploads/2020/08/ss.pdf
https://www.sru.ac.ir/wp-content/uploads/2020/08/ss.pdf
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 عناصر موثر در امور آموزشی

 عناصر موثر در امور آموزشی دانشجو: .6-3

 شورای آموزشی دانشگاه 

 کمیسیون موارد خاص دانشگاه 

 معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

 و مدیر تحصیلات تکمیلی  مدیر آموزش 

 شورای آموزشی دانشکده 

 

 دانشکده یا آموزشی شورای به را نامه شیوه این در شده مشخص اختیارات تواند شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی می. 7-3

 کند. تفویض منتخب کمیتة یا آموزشی گروه

شررورای آموزشرری، کمیته منتخب متشررکل از مدیر تحصرریلات  14/10/1401مورخ  487بر اسرراس مصرروبه جلسرره شررماره . 8-3

ح موضرروع دارد تکمیلی، مدیر آموزش، مدیر برنامه ریزی و سررنجش آموزشرری و معاون آموزشرری دانشررکده ای که درخواسررت طر

 تحصیلات تکمیلی تلقی می گردد.و خواهد بود. بدیهی است رای کمیته منتخب، رای شورای آموزشی 

شکده مر شی دان ست مکتوب معاون آموز سات خارج از روال معمول ،طبواین کمیته بنا به درخوا شکیل جل صت  ت و در اولین فر

 ممکن اقدام به تشکیل جلسه خواهد داد.

 

 ه تحصيلگواهی اشتغاذ ب

ساداد بدد . 9-3 سا رالعمل   1به ا صاتاآ ،    پرداخت 29/03/1395م رخ  47374بخش دوم د شی یا  به تق ( و ا  دان

 هر ،غاز در است مکلف دانشی  بدابراین .باشد می پذیر تحصیل امکا  به اشاغال گ اهی ارائه با صرفاً خدمت  ماعهد

 مذک ر گ اهی  مطابق راهدماي م ج داز مسیر زیر   تحصیل ی دانشگاه محلبا مراجعه به سامانه ،م زش تحصیلی  نیمسال

 .نماید ارائه خدمای سهمیه کل اداره اداري ام ر و انسانی مدابع مدیریت واتد به و اخذ تحصیل محل دانشگاه از را

 / درخواست جديد گواهي اشتغال به تحصيلت / پيش خوان خدم

 از همین مسیر قابل مشاهده و دریافت می باشد. گواهی اشتغال به تحصیلگواهی توسط آموزش کل، بعد از تایید و صدور

صره:  سامرارتب ض ع مزایاي و تق ( پرداخت ا سر خدمت ماعهدین قان   6ماده  م  س ر و ک صره در مقرر ک  تکم تب

شگاه تساب به ،  واریز و ،پ وزارآ ت سط یادشده قان نی شاغال گ اهی ارائه به مد ط مرب ط دان  در تحصیل به ا

 .است تحصیلی سال نیم هر ،غاز

 

 معاون آموزشی دانشکده 

  مدیر گروه آموزشی 

  (راهنماآموزشی ) مشاوراستاد 

 مسئول آموزش دانشکده 

https://www.sru.ac.ir/wp-content/uploads/2020/08/esh.pdf
https://www.sru.ac.ir/wp-content/uploads/2020/08/esh.pdf
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 اعلام وضعيت تحصيلی

ساداد بدد . 10-3 سا رالعمل   2به ا شگاه هاي 29/03/1395م رخ  47374بخش دوم د صاتاآ ،    دان صیل محل و ا  تح

ساا  پرورش و ،م زش کل اداراآ به را مراتب باید زیر دم ار در خدمت ماعهدین  خدمای سهمیه اداره کل ها ا

 :نمایدد اعام ماعهد دانشی ي

 مزایا و تق ( قطع جهت زیارتی غیر و زیارتی م ارد در کش ر از خروج و خدمت ماعهدین تحصیلی هاي مرخصی -الف

 .خدمت ماعهدین قان   اجرایی نامه ،یین  5  ماده م ض ع مذک ر ایام در

سادکاف هرگ نه و ماعهد دانشی ي ف آ کارافاادگی  از کاردانی  دوره در ت قف مشروطی  تحصیلی  وضعیت -ب  از ا

 .مقاضی تکم صدور و تصمیم اتخاذ جهت خدمت  ماعهدین قان   5 ماده م ض ع تحصیل

 .تحصیل از فراغت -ج

 در نیمسال مورد نظر می باشد.دانشجو واحد انتخاب به منوط تحصیل، به اشتغال گواهی ارائة. 3-11

 آموزشي برنامه ریزي :4

ای که مجوز آن رشته های مصوب شورای عالی برنامه ریزی آموزشی و دورهدر  موظف است . دانشگاه4ماده 

شورای گسترش آموزش عالی وزارت شجو بپشیرد و فقط برنامه دریافت نموده عتف را از  شی و دان های آموز

مصوب شورای عالی برنامه ریزی آموزشی تدوین گردیده است و که بر اساس ضوابط ابلاغی وزارت را درسی 

 اجرا نماید.

ساداد بدد . 1-4 سا رالعمل  3به ا صاتاآ ،     29/03/1395م رخ  47374بخش اول د  شدگا  پذیرفاه از تعهد اخذو ا

 از تعهد اخذ و ب ده پذیر قب لی امکا  گرایش و هرشا هما  در صرفاً پرورش و ،م زش نیاز م رد تحصیلی هاي رشاه

 .گردد می محس ب تخلف فداوري اطاعاآ  و انسانی مدابع ریزي برنامه مرکز ت سط ارسالی فهرست از خارج افراد

)تقدم و تاخر( هر درس  ازين شيپ تیرعا با رشته هر و دوره هر دروس یتمام ارائه بيترت و یچگونگ. 5ماده 

 .است گروه آموزشیمصوب بر عهده  یسطبق برنامه در

 نظارت بر حسن اجرای این ماده می باشد.متولی دانشگاه  و سنجش آموزشی . مدیریت برنامه ریزی1-5

و در معرض دید  دانشررکده دانشررجویان در طول سررنوات تحصرریلی را در وبگاهجدول ترم بندی آموزش دانشررکده می بایسررت 

 دانشجویان قرار دهد.

صره ش: 1 تب ساذين نیآخر در جودان ص م شود،ليتح  مقررات تیرعا از ی که منجر به دانش آموختگی می 

 .است معاف ماده نیا به مربوط
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  درس نوع

شگاهی دروس . 2-5 صلی پایه، عمومی، دروس به محتوی لحاظ از دان صی و ا ص سیم و تربیتی و اختیاری و انتخابی تخ  می تق

 .شوند

سعه منظور به :عمومی دروس شجویان عمومی معلومات و تاطلاعا تو  برای دروس این گذراندن و شود می ضهعر دان

 .است الزامی دانشجویان عموم

 .شود می ارائه تخصصی و اصلی دروس پذیرش برای فعالیت زمینه ایجاد و علمی بنیه تقویت منظور به :پایه دروس

 .دهد می تشکیل را رشته تخصصی دروس مبنای و اساس :اصلی دروس

 .گردد می تدریس مربوطه رشته در دانشجو عملی و علمی توان افزایش منظور به :صیتخص دروس

دروس صررلاحیت معلمی را نیز در طول واحدهای علاوه بر دروس فوق می بایسررت  دبیری تبصررره : دانشررجویان متعهد خدمت

 تحصیل بگذرانند.

 .شود می تقسیم اختیاری و الزامی به انتخاب جنبه نظر از دروس . 3-5

 .باشند نمی تعویض قابل و است اجباری دانشجو برای دوره طول در آنها گذراندن که هستند دروسی :الزامی دروس

 .نماید می اخذ دانشکده موافقت و خود اختیار به دانشجو که هستند دروسی :اختیاری دروس

 .شود می تقسیم( نیاز پیش) وابسته و مستقل به دیگر دروس با ارتباط نظر از دروس . 4-5

 .نیست دیگری درس گذراندن به منوط آن انتخاب که است درسی :مستقل دروس

 .باشد دیگر درس با همزمان اخذ یا دیگر درس گذراندن به منوط آن انتخاب که است درسی)پیشنیاز( :  وابسته دروس

 .(گردد اخذ همزمان صورت به هم نیاز دروس یا شود گذارنده باید آن پیشنیاز دروس)

 .میشود تقسیم عملی و نظری به تدریس نحوه نظر از دروس. 5-5

  .شود می داده ارائه گفتگو و بحث، سمینار، کنفرانس، ,خطابه صورت به که است دانشی مجموعه حاوی :نظری دروس

 .دارد آزمایشگاهی و کارگاهی عملیات تمرین، به محتاج آنها انتقال که است هایی مهارت مجموعه حاوی :عملی دروس

 مجموعه دروسی که بخشی از آن به صورت نظری و بخشی از آن به صورت عملی اجرا می گردد.عملی: -روس نظرید

 آموزشی موارد

 18/07/1402مورخ   492اساس مصوبه جلسه شماره بر  مربوطه، نیاز پیش درس با درس یک همزمان اخذ یا هم نیازی . 6-5

شگاه شی دان شد.  شورای آموز ست بدیهیممنوع می با  مورد شده گذرانده درس شرط، این رعایت عدم صورت در که ا
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ستا  .گرفت نخواهد قرار پذیرش شج ،درهمین را سی دان ستر ست حد شکده برای درخوا نیاز و هم  ذف پیشو و عوامل دان

 شده است.مسدود  نیاز از سامانه جامع آموزشی دانشگاه

حشف یا  درس هر درز سیینوات مجاز تحصییيلی در خارج ا یقبول نمره اوردنين دسییتدر صییورت به. 6ماده 

شگاه صيدرس به تشخ رموجهيغ  انتخاب جهت گانیمشموذ آموزش راپرداخت هزینه برای دانشجوی  ،دان

 .تعرفه دانشجویان نوبت دوم )شبانه( محاسبه می گردد طبق آن، نیگزیجا درس ای درس همان مجدد

 

 حضور و غیاب:5

 است.   یالزام درس کلاس تجلسا تمام در دانشجو شرکت. 7 ماده

صره  س1تب شجو در در سات 16/3از  شيب ی. اگر دان سه در ایکلاس و  جل ساذين انیپا امتحان جل  همان م

صفر  بتيغ درس، شودکند، نمره آن درس  صورتثبت می  ش یشورا صيکه به تشخ ی. در  شگاه،  یآموز دان

شجو موجه بتيغ شخ دان شود، آن درسِ صيت ساذين آن یهااز مجموع درس ،و نمره آن صفر داده   حشف م

 .شودیم

عهده  بر درس کلاس در دانشجوتوسط  مقررات دانشگاه و یآموزش انضباط و نظم تیرعا بر نظارت. 2 تبصره

شد.  یم درسمدرس  ضور و غ درس مدرسبا شجو ابيموظف به ثبت ح سه و گزارش آن  در انیدان هر جل

شگاه  مطابق ستضوابط دان شگاهو  ا س دان سبتت موظف ا و  ها کلاس یبرگزار آمار یكيبه ثبت الكترون ن

 . دیاقدام نما در سامانه جامع آموزشی دانشگاه انیدانشجو ابيحضور و غ

 غيبت کلاسی

به این منظور استاد محترم درس می بایست هر جلسه با مراجعه به سامانه جامع آموزش دانشگاه از مسیر زیر، اقدام به . 1-2-7

 آموزشی نماید.  سامانهانشجویان در ثبت حضور و غیاب د

 23500پردازش  ه درس / جلسه درسجلس /جلسه درس، امتحان و نمره  /آموزش  /منوي اصلي 

در صورتی که غیبت های دانشجو بیش از حد مجاز گردد، ضمن هشدار به کاربر، وضع نمره دانشجو به غیبت کلاسی تغییر  .7-2-2

با توجه به اینکه امکان بازگشت دانشجو به حالت قبل ممکن نمی باشد، اکیدا ظور خواهد شد. یافته و نمره صفر برای دانشجو من

جهت اصلاح  .گرددتوصیه می گردد در خصوص ثبت غیبت دانشجویان و توجه به هشدارهای سامانه آموزشی دقت نظر لازم مبذول 

توب به معاون محترم آموزشی دانشکده ارایه نموده و وضعیت دانشجو ، استاد محترم درس می بایست دلایل خود را به صورت مک

 در صورت تایید در کمیته منتخب شورای آموزشی، وضع نمره دانشجو به حالت عادی باز می گردد. 

هفته، مطابق تقویم آموزشی دانشگاه  16این شیوه نامه لازم است کلاس های درس در بازه  3ماده  3با عنایت به بند . 3-2-7

آموزشی  جزو تقویم نیز قبل و بعد از عید و ماه مبارک رمضاناول و آخر نیمسال تحصیلی، هفته های بدیهی است  د.برگزار گرد
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در باشند،  های آموزشی میها ملزم به ثبت تشکیل کلاسها و حضور دانشجویان و اساتید در تمامی هفتهو آموزش دانشکدهبوده 

جلسه و عدم اختصاص جلسات پایانی ترم تنها به رفع اشکال که موجب  16اساس به بودجه بندی محتوای درس بر  همین راستا،

 تاکید می شود.گردد،  عدم حضور دانشجویان و تشکیل نشدن کلاسها می

می  نیز مسئول آموزش دانشکدهمعاون آموزشی دانشکده می بایست نظارت مستمر بر نحوه تشکیل کلاس ها داشته و  .4-2-7

از شروع کلاس، نسبت به بررسی وضعیت تشکیل یا عدم تشکیل کلاس های درس اقدام نموده و نتیجه را دقیقه بعد  15بایست 

همچنین امکان ثبت تاخیر در ورود و یا تعجیل در خروج استاد در سامانه جامع آموزشی دانشگاه  ثبت نماید. 23500در پردازش 

 نیز فراهم گردیده است.

هماهنگی از مدیریت برنامه ریزی و سنجش آموزشی و با کلاس ها فقط در صورت اخذ مجوز  جابجایی زمان و مکان تشکیل .5-2-7

 دانشکده امکان پذیر خواهد بود.مسئول آموزش 

 خود عدم حضور و زمان جلسه جبرانیتوسط استاد، لازم است استاد محترم، دلایل عدم تشکیل کلاس درس  در صورت .6-2-7

  .دم نمایمسئول آموزش دانشکده اعلا را به

ساتید معزز ، ضرورت دارد کلیه اعضای محترم هیات علمی، برنامه حضور . 7-2-7 ستفاده حداکثری از دانش و تجربه ا به منظور ا

شگاه و فعالیت شی دان سامانه جامع آموز سئولین  16880در پردازش و های هفتگی خود را در  ثبت نموده و پس از تایید خود و م

 ب به رویت و اطلاع دانشجویان برسانند.دانشکده در مکان مناس

شی از بیماری. 8-2-7 شجو نا صورتی که غیبت دان سات 16/3مزمن و مدت دار، بیش از  در  شد،  جل حداکثر تا دو هفته بعد از با

شگاه بهبودی،  شک معتمد دان سط پز شکی تو شکی درس با تایید مدارک پز  شیوههمین  18ماده  10 مطابق بندامکان حذف پز

 وجود دارد. نامه

 

 آزمون: 6

شرکت در 8ماده  ضور،  ساس ح سط مدرسِ همان درس و بر ا شجو در هر درس، تو صيلی دان شرفت تح . پي

 شود. های کلاسی، انجام تكاليف درس و نتایج امتحانات ارزشيابی میفعاليت

 های نظری الزامی است.س. برگزاری آزمون کتبی برای در1تبصره 

ظف است در روز امتحان مربوط به درس، به تعداد دانشجویان سوالات امتحانی را تهیه و در جلسه امتحان استاد محترم مو. 1-1-8

حاضر و به سئوالات احتمالی دانشجویان پاسخگو باشد. در صورتی که استاد مربوط بیش از یک کلاس امتحانی در یک روز داشته 

لازم در خصوص تامین مراقبین سایر کلاسهای امتحانی را از بین  باشد ، معاون محترم آموزشی دانشکده می بایست تمهیدات

 دانشجویان دوره دکتری و کارکنان دانشکده فراهم نماید تا کلاس بدون مراقب نماند. 

و با هماهنگی  کندمی تواند امتحان درس را ملغی اعلام  دانشکده آموزش معاونورت عدم حضور استاد مربوط، در ص .2-1-8

 در زمان مناسب دیگری نسبت به برگزاری آن اقدام نماید. ی دانشکده،شورای آموزش
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بلافاصله بعد از برگزاری آزمون، برگه های امتحانی دانشجویان حاضر در جلسه امتحان توسط کارشناس آموزش دانشکده  .3-1-8

 به استاد محترم درس تحویل گردد.

ست از هفت8-1-4 شکده می بای اقدام به تعیین محل برگزاری امتحان با توجه  شانزدهم آموزشیه . کارشناس مسئول آموزش دان

 ( سامانه جامع آموزش دانشگاه نماید.10610به ظرفیت امتحانی کلاسهای درس دانشکده با استفاده از پردازش )

ست با مراجعه به گزارش )8-1-5 سات امتحانی می بای ضور در جل شجویان جهت ح سامانه جامع آموزش 428. دان شگاه، ( در  دان

ورود به جلسررره امتحان نموده و در روزهای امتحانی آن را همراه خود  عکسررردار اقدام به دریافت کارتمطابق راهنمای موجود، 

 داشته باشند. ثبت هر گونه مطلبی روی این برگه به عنوان تخلف امتحانی محسوب شده و برابر مقررات با آن برخورد خواهد شد.

 برنامه امتحان پايان ترم دانشجو /ثبت نام و امتحان  اطلاعات / دانشجو / ارش هاي آموزشگز / آموزش / منوي اصلي

سررامانه جامع   259و  207و  204و  203های  می بایسررت با مراجعه به گزارش دانشررکده . کارشررناسرران محترم آموزش8-1-6

ت امتحان آن را تکمیل نمایند. همچنین با استفاده آموزش دانشگاه نسبت به اخذ صورتجلسه امتحانی اقدام نموده و در روز و ساع

 امکان ثبت صورت جلسه امتحانی در سامانه وجود دارد. 10630از پردازش 

بعد از حضور در در جلسه آزمون پایان نیمسال شرکت کرده و  دانشجو می بایستو تبصره ذیل آن،  8علی رغم مفاد ماده . 8-1-7

لسه امتحانی مبادرت نماید، در غیر این صورت به عنوان دانشجوی غایب تلقی شده و نمره جلسه امتحان نسبت به امضای صورتج

 صفر در آن درس منظور می گردد.

 

 غيبت امتحانی

سه امتحانچنانچه . 8-1-8 شجو در جل شخیص موج نمره ،غیبت نماید  دان صورت ت صفر و در  مطابق آن درس  بودن، هآن درس 

شگاه شی دان شورای آموز شناس آموزشحذ، نظر  ست کار شود. لازم ا شکده ف می  ستفاده از پردازش  دان شجو را با ا غیبت دان

 ثبت نماید . سامانهدر بلافاصله بعد از آزمون ( 10630)

 

 یتخلف امتحان

در صورتیکه دانشجو در جلسه امتحان متناسب با قوانین و مقررات برگزاری امتحانات تخلف امتحانی انجام دهد، مراتب . 8-1-9

به کمیته انضباطی دانشگاه منعکس می گردد و در صورت تأیید در مستقیما ، جهت بررسی (203امتحان )گزارش  طی صورتجلسه

برای دانشجو ثبت و تخلف امتحانی در وضع نمره در اداره خدمات رایانه درج خواهد شد که به استناد   (25/0این کمیته، نمره ) 

 ای را از دانشجو خواهد گرفت.امکان حذف آئین نامه  ،نامه شیوههمین  11ماده  2تبصره 

آیین نامه رسیدگی به تخلفات آموزشی، صورتجلسه تقلب در جلسه آزمون یا گزارش مراقبین  33ماده  1به استناد تبصره  .10-1-8

به کمیته انضباطی ارسال  جلسه یا نظر صریح مدرس یا نماینده آموزش مبنی بر استفاده دانشجو و با تایید معاون آموزشی دانشکده

 می گردد.
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 : است زیر موارد شامل امتحانی تخلفات .11-1-8

 استفاده آن از آنکه دانشجو از فارغ امتحان جلسة به هوشمند انگشتر و دستبند، ساعت، همراه، تلفن گوشی آوردن.الف

 . نه یا کرده

شین آوردن  ب. ساب، ما صی رایانة تبلت، ح ستاد که دیگری ابزار هر یا شخ شتن همراه درس ا  اعلام مجاز را غیر آن دا

 .است کرده

 .دیگر دانشجویان پاسخ نامة یا امتحانی ورقة به کردن نگاه  پ.

 .دیگر دانشجویان به پاسخ نامه یا امتحان ورقة دادن نشان.  ت

 .کند اخلال دچار را آزمون جریان که رفتاری گونه هر و صدا و سر ایجاد.  ت

 . نیمسال پایان یا نیمسال میان امتحان جلسة در خود بجای دیگری فرد فرستادن  .ث

 .امتحان پاسخ نامة و ورقه تحویل عدم  ج.

 .امتحان جلسة به غیر مجاز دیگر نوشتة هر یا جزوه و کتاب آوردن.  چ

شجو .12-1-8 سة ترک حق وجه هیچ به دان صد به امتحان جل شت ق  بیماری لحادمث شرایط در مگر ندارد را آن به بازگ

 از خارج به امتحان مراقب در معیت باید باشد، داشته را امتحان جلسة به بازگشت قصد دانشجو اگر صورت این در که نابهنگام

 یا همراه گوشی درسی، منابع به دسترسی از دانشجو باید پزشکی، مراقبتهای انجام خلال در ولی شود هدایت امتحان جلسة

 گردد. منع نموده، اعلام مجاز غیر جلسة امتحان در را آنها از استفاده درس مدرس که دیگری ابزار هر

ستاد با هماهنگی دانشکده می تواند برای دانشجو نمره . 8-1-13   0.25بعد از برگزاری امتحان و تا ابلاغ رأی کمیته انضباطی ، ا

 نمرات را داشته باشد.لیست ثبت نماید. تا امکان تایید 

شکیل خواهد با محوریت م .14-1-8 سن اجرای امتحانات ت شی، کمیته ای جهت نظارت بر ح سنجش آموز دیریت برنامه ریزی و 

 شد.

عوامل اجرایی دانشررکده اعم از رئیس، معاون آموزشرری، مسررئول آموزش و سررایر کارکنان می بایسررت در بازه زمانی  .15-1-8

 اشند.امتحانات، جهت برگزاری مطلوب آزمون ها در دانشکده حضور داشته ب

 

 ثبت نمرهمهلت 

صره  شگاه، ظرف مدت حداکثر 2تب ضوابط دان ست در چارچوب  روز پس از اعلام  10. مدرس درس موظف ا

دانشجویان و  ثبت شدهگزارش نهایی امتحان در دوره کاردانی و کارشناسی ، جهت رسيدگی به اعتراضات 

دانشییگاه ماید و نتيجه آن را به دانشییجو و رفع اشییتباهات احتمالی، اقدام به بازبينی اوراا امتحانی درس ن

 اعلام و ثبت نماید. 

بت . 1-2-8 بت  10نمرات حداکثر مهلت ث ته مهلت ت هد بود. الب کارآموزی و روز پس از زمان برگزاری آزمون خوا نمره دروس 

 .می باشد 17ماده   34و  30بند  مطابقپروژه کارشناسی 

صرا بر عهده. 2-2-8 سئولیت ثبت نمره منح ستاد محترم درس و از طریق پردازش  م شگاه 14030ا سامانه جامع آموزش دان  در 
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 د:اقدام نمایمسیر زیر از مدرس محترم می تواند می باشد و امکان تفویض آن به غیر وجود ندارد .

 )ويژه استاد( وثبت و تاييد نمره دانشج /استاد  /آموزش  /منوي اصلي 

شدن بعد از ،. نمره هر یک از دروس3-2-8 سپری  ستادمی تواند ، ساعت 48 حداقل ثبت و  سط ا سپس تو شده ،   تایید و قفل 

 می گردد.فراهم دانشکده و آموزش کل امکان تایید و قفل توسط 

 اعتراض به نمره

شجو. 4-2-8 سط دان سامانه جامع 48 ،مهلت اعتراض به نمره تو شجو در   ساعت از زمان اعلام نمره و از طریق اطلاعات جامع دان

ستاد محترم درس تا  صلاحدید ا شد که این زمان به  شی می با صرا بعد از  روز 10آموز ستاد محترم منح شد. ا قابل افزایش می با

 گذشت زمان مهلت اعتراض به نمره و پاسخگویی به اعتراضات احتمالی، امکان تایید نمرات خود را خواهد داشت.

صورتی که. 5-2-8 صورت در زمان مقرر، ن مدرس محترم در  شگاه ثبت نکند درج نمرات به  سامانه جامع آموزش دان مرات را در 

قابل تمدید   15730این مهلت با توجه به نوع درس و با تایید معاون آموزشی دانشکده از طریق پردازش  .خودکار قفل خواهد شد

 رخواست تمدید مهلت ثبت نمره می نماید.اقدام به ثبت د 14640خواهد بود. به این منظور استاد مربوطه با استفاده از پردازش 

آن دسررته از اعضررای هیات علمی که نمرات خود را در مهلت مقرر در سررامانه ثبت نکرده اند در مرحله نخسررت اخطار . 6-2-8

 دریافت خواهند کرد. حوزه ستادی معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی شفاهی و در مرحله بعدی اخطار کتبی از سوی 

س دانشکده ، اعطای ترفیع به وی در ریی عضو هیات علمی بیش از دو بار ، نمرات را در موعد مقرر ثبت نکند با اعلام اگر. 7-2-8

 د.ش آن سال ، متوقف خواهد

شده را . 8-2-8 صا ثبت به موقع نمرات همه دروس ارایه  شخ شکده باید  شی دان سال کنترل کنند و بر دمعاونان آموز ر هر نیم

در سامانه جامع آموزشی در دسترس می باشد که  196به همین منظور گزارش  نمرات نظارت داشته باشند. ت و قفلوضعیت ثب

شکده ارائه دهنده درس و مقطع درس را انتخاب  صفحه فیلتر و در بخش پارامترهای عام، دان ست در  شاهده می بای و گزارش را م

 نمایند.

 بت به موقع نمرات از سوی آنها است .مدرسان مدعو نیز منوط به ث دعوت مجدد از. 9-2-8

در صورتیکه استاد محترم به دلایلی از جمله )فوت ، سفر خارج از کشور ، قطع همکاری با دانشگاه و ...( در بین نیمسال . 10-2-8

یزی رمحترم دانشررکده می بایسررت مراتب را به صررورت مکتوب به مدیر محترم برنامه رئیستحصرریلی کلاس درس را رها نماید، 

آموزشی اطلاع داده و بر اساس صورتجلسه شورای گروه آموزشی مربوطه ، استاد جایگزین را جهت ادامه فرآیند آموزشی و امتحان 

 و ثبت نمره معرفی نماید.  

 قطعی نمودن نمرات

شکده و در نه. 11-2-8 سپس قفل دان ستاد،  سد ابتدا قفل ا سه مرحله به تأیید نهایی می ر شجو در  ایت قفل آموزش، نمرات دان

سپس  شت مهلت اعتراض به نمره اقدام به قفل نمرات خود کرده و  شجویان وگذ ستاد محترم درس بعد از اعلام کلیه نمرات دان ا

قفل در انتها  خواهد داشت .در سامانه را  12720 /12700مسئول آموزش دانشکده امکان قفل دانشکده را  با استفاده از پردازش 

 ت نمره دانشجو به اعلام شده تغییر خواهد کرد.آموزش ثبت و وضعی
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. مدرس درس موظف است برگه های امتحانی و سایر فعاليت های درسی و مستندات آزمون در هر 3تبصره 

درس را پس از پایان امتحانات به عنوان سییوابق درس تا حداقل ین نيمسییاذ تحصییيلی نزد خود نگهداری 

 ید. انم

 0روئت برگه امتحانی، درخواست خود را به مدرس درس تحویل نماید دانشجو می تواند جهت. 1-3-8

 تغيير نمره

 .باشد یم رييتغ قابل ريغو اعلام به آموزش کل  کورمدت مش یپس از انقضاهر ین از دروس . نمره 4 تبصره

 رد. امکان تغییر نمره دانشجو تا قبل از ثبت قفل آموزش در دانشکده و توسط استاد درس وجود دا. 1-4-8

 صورت در ،دلایل ارایه و دانشگاه آموزشی شورای جلسه در استاد حضور با و شرایط خاص در شده نهایی نمرات تغییر. 2-4-8

پس از سپری شدن این مهلت، امکان تغییر  .است پذیر امکان ،قفل آموزشبعد از  هفته دوحداکثر تا  نمره، تغییر با شورا موافقت

 نمره وجود نخواهد داشت.

 

 بدون احتساب در سنواتمرخصي  :7

صيل در آن 9ماده  سنوات مجاز، امكان تح ست و با اتمام  صيل در هر دوره محدود ا سقف مدت مجاز تح  .

 شود و دانشجو محروم از ادامه تحصيل می شود. دوره از دانشجو سلب می

صره  سنوات 1تب ساب  صی های بدون احت ضوابط  که. مدت مجاز مرخ شگاهمطابق  ستفاده برای قابل دان  ا

 :است ریز شرح به باشد یم دانشجو

 ص صوب تيجمع یجوان و خانواده از تیحما قانون)مطابق برای هر فرزند  مانیزا یمرخ  یشورا مجلس م

سلام ساذين نی(، یا ساذين 4 حداکثر و در طوذ دوره بارداری م شجو مادران یبرا مانیزا از پس م  دان

 ؛ساذ دو ریز فرزند یدارا

 ی؛ليتحص مساذين دو حداکثر ،یپزشك یمرخص 

 یليتحص مساذيو ... ( حداکثر تا دو ن نیوالد ایهمسر  تی)مانند مامور یليتحص یمرخص قیمصاد ریسا. 

 خاص موارد بررسی کمیسیون در درخواست تایید به منوط ت، سنوا در احتساب بدون تحصیلی مرخصی از استفاده. 1-1-9

 . است

شجوی. 2-1-9 سنوات ب مرخصی متقاضی دان ساب در  ست بایددون احت ستندات آن، را خود درخوا سامانه جامع  به همراه م در 

 آموزشی دانشگاه از مسیر زیر ثبت و جهت تایید ارسال نماید:
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پيش خوان خدمت / درخواستتت بررستتي مشتتكلات آموزشتتي / درخواستتت جديد / نو: درخواستتت ی درخواستتت هاي مرتب  با 

 کميسيون موارد خاص

 تبصره های و ماده این در مذکور مرخصی های مجموع از دانشگاه کمیسیون موارد خاص تشخیص با تواند می شجودان. 3-1-9

 .شود مند بهره آن در مندرج

  صادر و به اطلاع مراجع ذیصلاح برساند. را او مرخصی حکم دانشگاه آموزش که است ضروری. 4-1-9

سمت الف بدد . 5-1-9 ساداد ق سا   2به ا شگاه هاي 29/03/1395م رخ  47374رالعمل بخش دوم د صاتاآ ،    دان  و ا

ساا   پرورش و ،م زش کل اداراآ به خدمت را ماعهدین تحصیلی هاي باید مرخصی خدمت ماعهدین تحصیل محل ا

 .نمایدد اعام ماعهد دانشی ي خدمای سهمیه اداره کل ها

 

 انصراف از تحصیل:8

شجو. 10ماده  ض یدان صراف  یمتقا صاز  ان صاً  دیبا ل،يتح شخ صراف خود را  ست ان سامانه جامع درخوا در 

ارائه  خیدو ماه از تارحداکثر و تا  كباری ی. دانشییجو مجاز اسییت فقط برانماید ثبتآموزشییی دانشییگاه 

 از انصراف حكم مهلت، نیا یانقضا از پس نصورت،یراي. در غرديانصراف خود را پس بگ یدرخواست، تقاضا

 .ودش یم صادر یو ليتحص

 جهت ثبت درخواست مطابق راهنمای موجود، از مسیر زیر اقدام نمایید:. 1-10

 از تحصيل انصراف جديد / نو: درخواست ی درخواستپيش خوان خدمت / درخواست بررسي مشكلات آموزشي / درخواست 

 دانشجویانی می توانند مبادرت به ایجاد درخواست نمایندکه:. 2-10

 موزش بدهی نداشته باشد. )مراجعه به اطلاعات جامع دانشجو(دانشجو به سیستم آ -الف 

برای دانشجو در سیستم تعهد مالی ثبت نشده باشد. )در صورتی که در طول تحصیل ، جهت باز شدن سیستم به  -ب 

 امور مالی ، تعهد سپرده باشید ، می بایست مجددا جهت حذف آن با امور مالی تماس بگیرید.( 

 ( 222دانشجو کامل باشد.)مراجعه به گزارش مدارک پرونده  -ج 

 .مراجعه خواهند نمود دانش آموختگاندر نهایت دانشجویان جهت دریافت گواهی نامه های مربوطه به اداره . 3-10

تصميم گيری در مورد بازگشت به تحصيل دانشجوی منصرف از تحصيل در محدوده سنوات مجاز  :1 تبصره

شرط امكان اتمام صيلی و به  صرفا بر عهده  تح صيلی باقيمانده  سنوات مجاز تح واحدهای باقيمانده در 

 شورای آموزشی دانشگاه است.

صره  ساذيواحد در هر ن انتخاب عدم. 2تب شجو م سط دان صراف عنوان به تو ص از ان صورت  وه بود ليتح در 

صيلی،عدم پی ساذ تح شجو در آن نيم شی دان ضعيت آموز شجو و عدم تعيين تكليف و  انیپا در گيری دان
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 . می شود اعماذاز تحصيل  بدون تسویه به عنوان انصراف دانشجو تيوضع در یليتحص مساذين همان

 درخواسررت نیمسررال شررروع از ماه دو تا حداکثر باید ن در صررورت تمایل به ادامه تحصرری،لدانشررجویا از گروه این. 1-2-10

از مسیر زیر در سامانه جامع آموزشی دانشگاه ثبت و  نام ثبت معد توجیه بر مبتنی مدارک با همراه را خود تحصیل به بازگشت

 ارسال نماید:

 پيش خوان خدمت / درخواست بررسي مشكلات آموزشي / درخواست جديد / نو: درخواست ی درخواست تبديل وضعيت آموزشي

ضای از بعد.2-2-10 شت مدت این انق صیل به بازگ شجو تح شگا آموزش و بود نخواهد مقدور دان جهت تعیین تکلیف  باید هدان

 دانشجو مراجعة با موافقت صورت در که است دیهیب دانشجو با اداره کل آموزش و پرورش محل خدمت دانشجو، مکاتبه نماید.

 همین شیوه نامه اقدام خواهد شد. 17ماده  22بند برابر  تحصیلی، نیمسال خلال در

 مراتب اعام محض و اصتتاتاآ ،    به 29/03/1395م رخ  47374بخش دوم دستتا رالعمل   15داد بدد به استتا.3-2-10

صرافی  (  ... یا ،م زشی )مشروطی اخراج شی ... و ان شگاه ت سط تحصیل  مدآ ط ل در ماعهد خدمت دان  محل دان

ص ل با کل اداره مراتب  اعام و تحصیل ساراآ و ص رآ  ماعلقه خ سار تعلق )در   لغ  به مکلف معافیت(  عدم و آخ

ساخدام تکم شی – رسمی ا شی ي تعهد سدد لغ  و ،زمای ساخدامی دان شد می مزب ر ا  مراتب وصف با افراد این .با

 .ش ند می خارج خدمت ماعهدین عداد از می ز قان نی  وج د عدم و پرورش و ،م زش نیاز عدم جهت به ف ( 

دانشجویان انصرافی شهریه پرداز طبق جدول زیر، هیات رئیسه دانشگاه،  23/10/1397مورخ  26134به استناد مصوبه .4-2-10

 کسری از شهریه که مطابق محاسبه سامانه جامع آموزشی دانشگاه مشخص شده و بر عهده دانشجو است را باید بپردازد.

 درصد پرداخت شهریه زمان انصراف

 درصد 25 در چهار هفته اول آموزش

 درصد 50 آموزش در چهار هفته دوم

 درصد 75 در چهار هفته سوم آموزش

 درصد 100 بعد از هفته دوازدهم 

 

ط به قصور ، اهمال و یا ارایه پ لغو شود و این لغو مربودر صورتی که قبولی دانشجو از سوی سازمان سنجش یا وزارت آ.5-2-10

ده توسط سامانه جامع آموزشی دانشگاه اخذ خواهد اطلاعات غلط به سازمان سنجش یا وزارت آپ باشد، کل شهریه محاسبه ش

 شد. 
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 حذف آیین نامه اي:9

کسب نكند،  یچند درس نمره قبول ای نیدر  مساذيکه در هر ن و بعد از آن 1402ی ورودی دانشجو: 11 ماده

 یدمردو ینمره ها ایبگشراند، نمره  یدروس مشکور را با نمره قبول ایدرس  ،یبعد یها مسییاذيچنانچه در ن

ص زنمراتیدر ر یقبل شجو ثبت  یليتح ساذين نيانگينمره ها در م نیا و شدهدان سبهکل دوره و  م می  محا

 .شود

صره شگاه. 1 تب ست مجاز دان ست  ا شجو مبن یکتببا درخوا  درس نی حداکثربر بلااثر نمودن نمره  یدان

ما موافقتکل دوره  نيانگياز م یمردود مشکور در ر ی. نمره مردوددین بت و در م زیدرس   نيانگينمرات ث

در  یپس از قبول صرفا یمردوددانشجو و حشف درس  یکتب درخواستشود.  یبه مسمحا یليتحص مساذين

 قبل یها مساذين در دانشجو یمشروط مشکور، مادهدروس با استفاده از  گشراندنآن درس قابل انجام است. 

ستعدادهای درخشان وزارو  کند ینم یخنث را تبصره  نیا ازکه را  ییدانشجوت مجاز است شورای هدایت ا

ستفاده  ستعداد درخشان می دینمامیا شرایط ا سطه آن حائز   خارجخود  لاتيتسه شموذشود را از و به وا

 .دینما

صره فوق  .1-1-11 ستفاده از تب شجویان ورودی ا ست کتبی و بعد از آن،  1402برای دان صیلی و با درخوا فقط در زمان فارغ التح

 و طرح در شورای آموزشی دانشگاه امکان پذیر خواهد بود. دانشجو

شجوی ورودی  .2-1-11 سال هر در که آنقبل از و  1401دان سب قبولی نمره درس چند یا یک در نیم  در چنانچه نکند ک

نمرات  ریز در قبلی مردودی های نمره تمام یا نمره بگذراند، قبولی نمره با را مذکور دروس یا درس بعدی، های نیمسررال

 در قبولی نمره صرفاً آخرین و اثر بی دوره کل میانگین محاسبه در ها نمره این اما ماند می باقی و ثبت فقط دانشجو، تحصیلی

 .بود خواد دوره کل میانگین محاسبه ملاک درس آن

 آموختگی هنگام دانش در تحصیلی دوره کل میانگین محاسبه برای صرفاً ،.11-1-2از بند  استفاده با دروس گذراندن .3-1-11

 .کند نمی خنثی را قبل های نیمسال در دانشجو مشروطی و باشد می این دانشجویان

 دروس صلاحیت معلمی نیز مشمول ماده فوق و تبصره های آن نخواهند شد. .4-1-11

 افتیرد یمردود نمره ،یانضباط حكم ای و تقلب ليدله ب که یانیدانشجو شامل مادهاین  لاتيتسه. 2 تبصره

 .شود ینم کنند، یم

 

 معادل سازي: 10

 یانتقال ،یرشته ا رييتغ ،یاخراج ،یانصراف انیدانشجو ینمرات دروس گشرانده شده برا ی. معادذ ساز12 ماده

 شود. می انجام  ریموارد ز تیرعا با آن ،رشته توام با انتقاذ رييتغ ایو 
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 و یکاردان دورهدر ) قابل قبوذ اشیید و حداقل نمرهسییاذ نگششییته ب 5از  شي( از زمان گشراندن آن درس بالف

 . کسب کرده باشدرشته مبداء  ای دانشگاه دررا  (12 یکارشناس

 یليمدرک تحص نیکه منتج به اخش  هایییا دورهدروس از دوره و بعد از آن  1402برای دانشجویان ورودی ( ب

 شود.  یتواند معادذ ساز یشده باشد نم یرسم

س بیضر( ج ساس بررا  نمرات یازمعادذ  شگاه یها یژگیو و تيفيک ا شته ای دان صد  مبداء ر تعيين و و مق

 .شودمی سازی شده در نمرات دانشگاه مقصد درج و نمره معادذ می گردداعماذ 

شجویان ورودی ( د شجویان ورودی  واحد 20 تا 12هر  یبه ازاو قبل از آن  1401برای دان و بعد  1402و برای دان

ساز 20هر  یزابه ااز آن  سنوات مجاز  مساذين 1 ،  شده یواحد از دروس معادذ  شجوتحصيلی از   در دوره دان

  . می شودکاسته  یو کارشناس یکاردان

سال . 1-12 شده، از نیم شده کمتر از  3111به همین منظور برای ثبت دروس پذیرفته  صورتی که تعداد واحدهای پذیرفته  و در 

 خواهد شد.استفاده  3112 حدنصاب فوق باشد از نیمسال

 .باشد داشته محتواییاشتراک  آموزشی، گروه تشخیص به بنا جدید، دروس با شده گذرانده دروس. 2-12

 .شود می محاسبه دانشجو کل معدل در فقط شده پذیرفته دروس نمرات. 3-12

واحد  تعداد که است پذیر امکان رطیش به متفاوت واحدهای میزان با (عنوان و محتوی نظر از) یکسان درس دو پذیرش. 4-12

 گذرانده شده بیشتر از واحد برنامه درسی دانشجو باشد.

 .باشد رشته درسی واحدهای کل درصد 50 از بیش نباید پذیرش و تطبیق قابل واحدهای حداکثر. 5-12

 :گیرد می صورت زیر عرض هم آموزشی های شیوه در صرفاً دروس سازی معادل. 6-12

 حضوری؛ غیر یا حضوری نیمه حضوری، های دوره به حضوری دانشجوی گذرانده واحدهای (الف

 غیرحضوری؛ و حضوری نیمه به حضوری نیمه ( ب

 .غیرحضوری به غیرحضوری ( ج

 طریق از دانشجو پذیرش به اقدام که عالی آموزش مؤسسات و ای حرفه و فنی های آموزشکده درسی واحدهای تطبیق. 7-12

دوره های نیمه حضوری و موسسات غیر انتفاعی، ، همچنین کنند می آزمون بدون یا سنجش سازمان سریسرا غیر های آزمون

 . است ممنوع پیام نور، دانشگاه آزاد

شجویان شده پذیرفته نمرات. 8-12 سری آزمون در مجدد قبولی دان شگاه سرا  قبلی شده ذکر بندهای موارد رعایت با ها دان

 .شد خواهد ثبت مجزا لنیمسا یک در 12-1مطابق بند 

های فنی و حرفه ای )دوره مصرروب وزارت  علم وزارت آپ یا آموزشررکدهدروس دوره کاردانی مراکز تربیت م معادل سررازی. 9-12

 قابل انجام است. 14بر اساس نظر گروه آموزشی مربوط، برای دوره کارشناسی پیوسته با حداقل نمره  ،علوم(
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و دروس را بررسی نموده ( و انتخابی اصلی و تخصصی و اختیاریوس مرتبط با تخصص گروه )های آموزشی تنها در گروه. 10-12

 آموزش کل بررسی خواهند شد.عمومی توسط دروس  و دانشکده علوم پایه آموزشی های توسط گروهپایه 

شگاهها که به دلایل مختلف از جمله 12-11 سایر دان شدگان  شده پذیرفته  سازی  تاخیر در گزینش به . جهت ثبت دروس معادل

شگاه مبدا ، کلیه دروس و نمرات  شده،  بعد از دریافت ریز نمرات از دان شجویان انتقالی رفتار  شوند، مانند دان شگاه معرفی می  دان

. بدیهی است می شوندمشخص « پذیرفته نشده»غیر قابل قبول با عبارت  سآنها عینا در نیمسال های تحصیلی قبلی ثبت و درو

 روطی این نیمسال ها در فرآیند تحصیل دانشجو موثر خواهند بود. سنوات و مش

 

 يآموزش میتقو:11

اعلام و ثبت نمره، زمان حشف و  یچگونگ ،یآموزشیی میدرباره تقو یريگ ميو تصییم یزی.  برنامه ر13ماده 

دیگر موضییوعات نظر و  دیتجد خیامتحانات، تار جیاعتراض به نتا نحوهدروس،  یاضییافه، حشف اضییطرار

 .انجام می شود نامه وهيشاین طبق  اجرایی،

مفاد آن لازم  سنجش آموزشی می باشد که مدیریت برنامه ریزی و  ،هر نیمسال  درتقویم آموزشی دانشگاه متولی تنظیم . 1-13

 الاجراست.

 مواردی که در تقویم آموزشی دانشگاه به آن اشاره شده است: .2-13

 هفته های آموزشی  

 دهفته انتخاب واح 

 هفته حذف و اضافه 

 هفته حذف اضطراری 

 ارزشيابی

شجویان از .3-13 شیابی دان سمال تحصیلی به عنوان هفته ارز سیزدهم و چهاردهم هر نی شگاه، هفته  شی دان ساس تقویم آموز بر ا

شجویان  ست. دان شده ا ساتید دروس نیمسال مشخص  شده ضمن مراجعه میا ست در بازه زمانی مشخص  سامانه آموزش بای  به 

 نسبت به پاسخگویی به سوالات ارزشیابی اقدام نمایند. 12880دازش دانشگاه و از پر

آنها در نیسمال بعدی با  واحد( انتخاب) نام دانشجویانی که به هر دلیل موفق به انجام  ارزشیابی در زمان مقرر نشوند، ثبت.4-13

 صحیح پاسخ دروس کلیه خصوص در سوالات کلیه به بایست می دانشجویان محترم .بود خواهد همراه تاخیر ساعت 4 حداقل

جهت مشاهده نتیجه ارزشیابی در  1665گزارش  .نمایند مشاهده را » شده کامل « عبارت  قسمت وضعیت در پایان در و داده

 دسترس می باشد.

 

 هفته ارزشیابی 

 هفته کلاس های جبرانی 

 هفته امتحانات عملی 

 هفته امتحانات تئوری 
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 سنوات تحصیلي: 12

 4و کارشناسی ناپيوسته  .  مدت مجاز تحصيل در دوره های تحصيلی کاردانی )پيوسته و ناپيوسته(14ماده 

 نيمساذ است.  8نيمساذ و در دوره کارشناسی پيوسته 

 وستهيناپ ی( و کارشناسوستهيو ناپ وستهي)پ یکاردان دوره یبرامجاز را  مدت دارد، ارياخت دانشگاه. 1 تبصره

 . دهد شیافزا مساذين 2تا  حداکثر وستهيپ یسدوره کارشنا یو برا مساذين 1حداکثر 

صره ضوع سنوات شیافزا صورت در: 2 تب صره مو شگاهو این ماده  1 تب پرداخت  ،موجه نبودن آن از نظر دان

 نوبت دوممطابق با تعرفه دانشجویان  ،سنوات غيرمجاز جهت گانیمشموذ آموزش راهزینه برای دانشجوی 

 محاسبه می گردد.

آموزشری  مدیر گروهبرای بار اول، منوط به مجوز  (14)موضرروع ماده اتمام سررنوات مجاز ادامه تحصرریل دانشررجو، بعداز  .1-2-14

شد. شجو می با شناکه برای دان ستهیپ یسدوره کار شنا یبراو ماقبل آن رایگان و  1401ورودی  و ستهیپ یسدوره کار ورودی  و

 :عه نمایدبه سامانه جامع آموزش دانشگاه مراج مطابق راهنمای موجود  می بایست دانشجو. و بعد آن با شهریه خواهد بود 1402

 درخواست تمديد سنوات براي بار اولپيش خوان خدمت / درخواست بررسي مشكلات آموزشي/درخواست جديد /نو: درخواست= 

  

صورت نیاز .2-2-14 شگاه مجدد به در  سامانه جامع آموزش دان ست مطابق راهنمای موجود  به  شجو می بای صیل، دان ادامه تح

سنوا ست تمدید  شجویان مراجعه نموده و درخوا ست نماید. که برای کلیه دان شنات برای بار دوم را درخوا ستهیپ یسدوره کار با  و

 شهریه خواهد بود. این مجوز منوط به تایید شورای آموزشی دانشکده صادر خواهد شد:

 دومدرخواست تمديد سنوات براي بار پيش خوان خدمت / درخواست بررسي مشكلات آموزشي/درخواست جديد /نو: درخواست= 

 

، درخواست های مربوط به تمدید سنوات دانشجویان، 15/09/1402با استناد به مصوبه شورای بررسی موارد خاص مورخ .3-2-14

 سی می گردد.فقط تا انتهای بازه زمانی حذف و اضافه در هر نیمسال، برر

صورت.4-2-14 شی ننمادر  سنوات مجاز آموز شجو در مهلت مقرر اقدام به تمدید  صیلی ی که دان صراف از ادامه تح ید، به منزله ان

 برخورد خواهد شد.با دانشجو شیوه نامه همین  10-2-3تلقی شده و مطابق بند 

صره  شهریه پرداخت می کند از مدت تعهد خدمت 3تب سنوات،  شجو بابت افزایش  ساذ هایی که دان . نيم

 آموزش رایگان وی کسر می شود.

صره  سته . حداقل مدت مجاز برای دانش آ4تب سی پيو شنا صيلی می  6موختگی در دوره کار ساذ تح نيم

 باشد. 

 .شد خواهد شناخته تحصیل از محروم برساند، پایان به را خود تحصیل مقرر، مدت در نتواند که دانشجویی .1-4-14
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 سنوات ارفاقی

 تحصیل ادامة درخواست بودن موجه تشخیص با تواند می، فوق فرصت بر علاوه دانشگاه خاص موارد بررسی کمیسیون. 1-14

با  دیگر نیمسال یک ،)برای دانشجویان پسر( و بلامانع بودن ادامه تحصیل از جهت قوانین و مقررات نظام وظیفه عمومیدانشجو 

 سال است.   5. معافیت تحصیلی در دوره کارشناسی کند اضافه دانشجو سنوات به ،نوبت دومدانشجویان  تعرفهمطابق و شهریه 

 :است پذیر ثبت درخواست سنوات ارفاقی مطابق راهنمای موجود در سامانه از مسیر زیر امکانجهت . 2-14

 کميسيون موارد خاص درخواست مرتب  بادرخواست جديد / /درخواست بررسي مشكلات آموزشيپيشخوان خدمت / 

شجویان . 3-14 سامانه ست همزمان و مطابق راهنمای موجودمی بای مشمول برادردان نیز  (سخاات الکترونیک انتظامی )خدم، در 

 .درخواست خود را ثبت نمایند

 

 تحصیل همزمان:13

ها )دولتی . تحصيل همزمان دانشجوی دوره کاردانی و کارشناسی به شيوه حضوری در کليه دانشگاه15ماده 

 و غيردولتی( و کليه دوره های تحصيلی ممنوع است.

صره  سی می1تب شنا شجوی دوره کار سی که های شيوهمزمان در تواند ه. دان شنا غيرحضوری کاردانی و کار

 شود، تحصيل کند.منتهی به مدرک تحصيلی رسمی می

صره  شورای 2تب صوبات  ساس م سی بر ا شنا ستعدادهای درخشان دوره کار شجویان ا . تحصيل همزمان دان

 شود.هدایت استعدادهای درخشان وزارت انجام می

 

 نمرات: 14

 مشروطی

صفر تا نمره ا. 16ماده  صورت عددی از  شيابی از هر درس به  سبه می 20رز شود و حداقل نمره قبولی در محا

اسییت و چنانچه ميانگين نمرات دانشییجو در هر  12و ميانگين کل قابل قبوذ در هر نيمسییاذ  10هر درس 

انی و شود. چنانچه دانشجو در دوره کاردباشد؛ آن نيمساذ، مشروط تلقی می 12نيمساذ تحصيلی کمتر از 

نيمساذ اعم از متوالی یا متناوب، مشروط  3کارشناسی ناپيوسته دو نيمساذ و در دوره کارشناسی پيوسته 

 شود از ادامه تحصيل محروم می شود.
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شی . 1-16 شورای آموز صوب  صلاحیت معلمی م شی دروس  ستناد آیین نامه آموز ، حداقل نمره 30/07/1392مورخ  377به ا

 تعیین گردیده است. 12علمی قبولی در دروس صلاحیت م

دانشجو می . آموزشی می باشد. مدیرگروهمجوز ثبت درخواست و برای بار اول، منوط به ی مشروط ادامه تحصیل دانشجو. 2-16

 :نموده و درخواست خود را ثبت و ارسال نمایدبایست مطابق راهنمای موجود  به سامانه جامع آموزش دانشگاه مراجعه 

درخواستتت اخم مجوز ادامه درخواستتت بررستتي مشتتكلات آموزشتتي/درخواستتت جديد /نو: درخواستتت= پيش خوان خدمت / 

 مشروطي يكبارتحصيل 

  

دانشجو . مجوز شورای آموزشی دانشکده می باشدثبت درخواست و ادامه تحصیل دانشجوی مشروط برای بار دوم، منوط به . 3-16

 مراجعه نموده و درخواست خود را ثبت و ارسال نماید:وزش دانشگاه می بایست مطابق راهنمای موجود  به سامانه جامع آم

درخواستتت اخم مجوز ادامه پيش خوان خدمت / درخواستتت بررستتي مشتتكلات آموزشتتي/درخواستتت جديد /نو: درخواستتت= 

 مشروطينتحصيل 

 

صیل ادامه . 4-16 شجوی تح شروطی(  دان شروط )دارای بیش از دو م سنوات مجاز»اخراج م سیون تأیید هب منوط «در   کمی

به همین منظور دانشجو می بایست با مراجعه به سامانه جامع آموزش دانشگاه مطابق راهنمای  است. دانشگاه خاص موارد بررسی

 موجود، نسبت به ثبت درخواست از مسیر زیر اقدام نماید:

ستتت هاي مرتب  با پيش خوان خدمت / درخواستتت بررستتي مشتتكلات آموزشتتي/درخواستتت جديد /نو: درخواستتت= درخوا

 کميسيون موارد خاص
 

 شدن مشخص به محض را تحصیل از محرومیت مشمول دانشجویان آموزشی اخراج حکم است موظف دانشگاه آموزش..5-16

 انطباق و بررسی به موظف مکلف و دانشجو این وجود با .نماید ابلاغ مراجع ذیصلاح به کرده صادر دانشجو نمرات تمام وضعیت

 .می باشد نامه شیوه این مفاد با خود تحصیل شرایط

 دانشتتگاه هاي و اصتتاتاآ ،    پردیس 29/03/1395م رخ  47374بخش دوم دستتا رالعمل   11به استتاداد بدد ..6-16

شگاه و فرهدگیا  شگاه هایی و رجایی شهید دان شاه ،م زش ما لی که دان صیلی هاي ر سااره تح  با مرتبط  دار( )

شم لین شاغل بددي طبقه م شدد می معلما  م صره طبق با ص یب 2ماده  تب صیا  فارغ معافیت به راجع نامه ت  الاح

شی یا  چدانچه م ظفدد 06/05/1358م رخ  وظیفه نظام خدمت از معلم تربیت  اخراج دلیلی هر به خدمت  ماعهد دان

 به را ،  رون شت و داده اطاع شداسدامه صدور محل عم می وظیفه ت زه به را مراتب کددد تحصیل ترك یا و ش ند

 .نمایدد ارسال خدمای سهمیه اساا  پرورش و ،م زش کل اداره

 اخراج مراتب اعام محض و اصاتاآ ،    به 29/03/1395م رخ  47374بخش دوم دسا رالعمل   15به اساداد بدد ..7-16

 و تحصیل محل دانشگاه سطت  تحصیل  مدآ ط ل در ماعهد خدمت دانشی ... و انصرافی  (  ... یا ،م زشی )مشروطی

 تکم لغ  به مکلف معافیت(  عدم و خستارآ تعلق )در صت رآ  ماعلقه خستاراآ وصت ل با کل اداره مراتب  اعام
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 به ف (  مراتب وصف با افراد این .باشد می مزب ر اساخدامی دانشی ي تعهد سدد لغ  و ،زمایشی – رسمی اساخدام

 .ش ند می خارج خدمت ماعهدین عداد از می ز قان نی  دوج  عدم و پرورش و ،م زش نیاز عدم جهت

صره س یواحدها تعداد .1 تب شجو  یدر سط دان ساذين درآن  طیشرا وقابل اخش تو شروط م برای  یپس از م

ساذ  شجویان ورودی  ساذ  14و ماقبل آن  1401دان شجویان ورودی   16و بعد از آن  1402واحد و برای دان

 واحد خواهد بود. 

 آنها مشروطی تذکر ضمن ،مشروطی دانشجویان برای دانشجویان، تحصیلی شرایط بررسی با است موظفتاد مشاور اس. 1-1-16

 . نماید بررسی را دانشجویان مشروطی از بعد نیمسال در واحد 16یا  14 حداکثر انتخاب رعایت ،دانشجو والدینبه 

 

 ب واحدانتخا: 15

 .است یدانشجو الزام یبرا تحصيلی مساذيدر هر ن درسی واحد 12حداقل  انتخاب. 17 ماده

شجو. 1-17 ست موظف دان سال، هر در ا شگاه که زمانی بازه در نیم صیل ادامه برای می کند، اعلام دان  واحد به انتخاب و تح

شگاه سامانه  شجو نام ثبت عدم .نماید مراجعهجامع آموزشی دان صراف تحصیلی، نیمسال هر در دان می  محسوب تحصیل از ان

مسیر زیر و مطابق راهنمای موجود  بایست ازجهت شرکت در انتخاب واحد می برخورد خواهد شد. 10ماده  2تبصره و برابر  .شود

  در سامانه اقدام نمایند:

 منوي کاربري / ثبت نام / ثبت نام اصلي 

 ارایه درس

شروع  مدیران محترم گروه. 17-2 ست قبل از  شی می بای سالهای آموز شجویان ورودیبا  نیم شته ها و توجه به آمار دان ها و ر

 های درسی خود نمایند. مقاطع مختلف مبادرت به برنامه ریزی گروه

سی حداقل یک ارایه گروه. 17-3 شروع  های در سمالماه  قبل از  ستفاده از پردازش  نی صیلی و با ا سامانه جامع  14900تح در 

های درسی  ستم آموزشی توسط اداره خدمات رایانه در خصوص نحوه ارایه گروهخواهد بود. بعد از تنظیمات سیآموزش دانشگاه 

 های آموزشی خواهد بود. مسئولیت صحت اطلاعات در سامانه بر اساس دستورالعمل مربوطه بر عهده مدیر محترم گروه

شماره . 17-4 صوبه  ساس م صیلات تکمیلی 02/12/1401مورخ  488بر ا شی و تح ف و ارایه دروس به امکان تعری شورای آموز

شجو شرایطی وجود ندارد. و دان ستان تحت هیچ  سال های عادی و تاب صوص از  صورت تحت نظر در نیم  ست در این خ می بای

 مهمان شدن به دانشگاه دیگر استفاده نماید.ظرفیت دروس فرعی شده )موازی شده( یا 

 اسررتفاده نمایید. 211گزارش از طبق مسرریر زیر و  دنمی توان نیمسررالجهت مشرراهده دروس ارایه شررده در دانشررجویان . 17-5

سی او )گزارش  شاهده نماید که در برنامه در شجو می تواند گروه هایی را م شند و وجود دارد ( 272دان شده با قبلا آن را و ارایه 

 . پاس نکرده باشد
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 (ليست دروس ارايه شده )ويژه دانشجو 211دانشجو /گزارش هاي دانشجو/گزارش  /آموزش 

 .است واحد 6 تابستان بازه در وواحد  20 تحصيلی مساذيقابل اخش در هر ن درسی واحد حداکثر. 1تبصره 

 واحد از دروس صلاحیت معلمی نیز اخذ نمایند. 5. دانشجویان متعهد خدمت علاوه بر واحدهای فوق می توانند تا سقف 1-1-17

 دانشجوی ممتاز

صره  شجو نيانگيم اگر. 2تب ساذير ند یینمرات دان ص م شد،  17حداقل  یليتح ش دیيتا بابا در  یگروه آموز

 .دینما اخش یدرس واحد 24 تا حداکثر تواند یمبعد  یليتحص مساذين

 دانشجو ترم آخر

صره  ساذين در. 3تب ص م شجو که آخر یليتح س 24 تا دان  از نظر صرف تواند یممانده دارد يباق یواحد در

 .دینما اخش را یواحد درس 24 ی،روط( و مشنباشد 10 از کمتر) کل نيانگيم

صره  شجو با گشراندن  طیشرا در. 4تب س 8 حداکثرخاص که دان  دیيشود، با تامی دانش آموخته  یواحد در

 .اخش کند تابستان بازه در را مشکور یواحدهاتواند  یم ،یگروه آموزش

 س صلاحیت معلمی در هر نیمسال:با لحاظ دروحداکثر واحد قابل اخذ برای دانشجویان کارشناسی دبیری . 17-6

 واحد صلاحیت معلمی 5واحد از برنامه رشته تحصیلی +  20دانشجوی عادی:  

 واحد صلاحیت معلمی 5واحد از برنامه رشته تحصیلی +  14:   1401قبل از  دانشجوی مشروط

 یواحد صلاحیت معلم 5واحد از برنامه رشته تحصیلی +  16:   1402دانشجوی مشروط بعد از 

 واحد صلاحیت معلمی 5واحد از برنامه رشته تحصیلی +  24دانشجوی ممتاز:  

 واحد صلاحیت معلمی 5واحد از برنامه رشته تحصیلی +  24: دانشجوی ترم آخر

با رعایت  انتخاب واحدیا امکان  نمایندانتخاب نیسررمال یک در کل واحدهای باقیمانده را  د یامی توان دانشررجوی ترم آخر. 17-7

  د داشت.سقف مجاز را خواهو  کف

واحد از دروس غیر  12حداقل  در صررورت ثبت قطعی دانشررجویان معدل الف و دانشررجویان فارغ التحصرریل )ترم آخر(. 17-8

ها افزایش می توسط سیستم شناسایی شده و به صورت خودکار، سقف واحد ثبت نامی آن ،قبل نیمسالشان در صلاحیت معلمی

 باید.

 معلمیدروس صلاحيت 

واحد درس صلاحیت معلمی اخذ کند به شرطی که از دروس رشته کم کند و  5بیش از در هر نیمسال، دانشجو می تواند . 17-9

واحد صلاحیت معلمی امکان پذیر است  8 بعلاوهواحد رشته 17مجموع واحدهایش از سقف فوق بالاتر نرود. مثلاً در حالت عادی 

 یت معلمی مقدور نمی باشد.واحد صلاح 4واحد رشته و  21ولی 
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 نیمسالدر هر دانشجو، بهتر است ولی . عدم وجود درس صلاحیت معلمی ، در لیست دروس موجب حذف ترم نمی گردد. 17-10

سیعلاوه بر دروس  شته  برنامه در صلاحیت معلمی، ر شند، مگر این  حداقل یک درس  شته با ست دروس ثبت نامی خود دا در لی

 وعه را قبلا گذرانده باشند.که کلیه دروس این مجم

مشخص شده را در « کارگاه آموزش در رشته تخصصی »دانشجو می تواند دروس صلاحیت معلمی کارگاهی که با عنوان . 11-17

. این دانشررجویان می بایسررت جهت دریافت بگذراندیکی از مراکز فنی و حرفه ای یا مجتمع های فنی مورد تایید گروه آموزشرری 

بدیهی است ثبت نمره مکتسبه، بعد  اقدام نمایند.  21 ماده 25 انند دانشجویان مهمان به دانشگاه دیگر مطابق بندمعرفی نامه هم

 از تایید گروه آموزشی امکان پذیر خواهد بود.

شجویان موظف. 17-12 سامانه هاند جدا از محدودیتکلیه دان شده در  شگاهی اعمال  سبت به رعایجامع آموزش دان ت ، خود نیز ن

نیاز و تعداد واحدهای دروس صررلاحیت معلمی در دروس انتخابی دقت و توجه لازم را به عمل آورند.  سررقف و کف و رعایت پیش

از جدول دروس انتخابی مشاهده گردد، درس مربوطه شیوه نامه  موارد خلافدر صورتی که تا پایان هفته چهارم  لازم به ذکر است

 خواهد شد.اجباری حذف درس مورد نظر  ن زمان،و بعد از گذشت ایدانشجو حذف شده 

 

 مجوزهای ثبت نام

قرار دارد تا در آموزشررری گروه در اختیار مدیری یمجوزهامطابق راهنمای موجود ، در فرآیند ثبت نام  )انتخاب واحد( . 17-13

شجو، این خطاها بی اثر گردد.  شرایط درس و دان سب با  شجو، متنا ایت حداکثر رع»خطاهایی مانند: اما صورت بروز خطا برای دان

اخذ درس خارج از » و« اخذ درس بدون رعایت پیش نیاز یا هم نیاز»،  «تلاقی سررراعت ارایه درس»، «واحد قابل اخذ در ترم

 قابل بررسی و اعمال نمی باشد.« سرفصل تعریف شده

فعال گردیده است . در صورتی که به  جهت بررسی خطاهای انتخاب واحد، سیستم درخوا ست مجوز در هنگام ثبت نام. 17-14

 .درخواست مجوز ثبت نام استفاده فرمایید - 14390دلایل مشکلات مرورگر این لینک قابل مشاهده نباشد از پردازش 

دانشجویانی که به  جدید برای همه دانشجویان فعال می گردد به جزنیمسال ، سر ترم فرآیند انتخاب واحدقبل از شروع . 17-15

صیلی هر دلی سنوات مجاز تح شروطی مجاز آنتعداد  یال  سیده.م سرع وقت ها به اتمام ر ست در ا شجویان می بای ، مطابق این دان

از مسیر زیر و مطابق راهنمای موجود ، با مراجعه به سامانه جامع آموزش دانشگاه نسبت  و یا همین شیوه نامه 16و ماده  14ماده 

 :ع باشندوضوده و تا حصول نتیجه پیگیر مونمبه تعیین تکلیف وضعیت خود اقدام 

پيش خوان خدمت / درخواستتت بررستتي مشتتكلات آموزشتتي/درخواستتت جديد /نو: درخواستتت= درخواستتت هاي مرتب  با 

 کميسيون موارد خاص
 

انتخابی  دانشجو می تواند در بازه ترمیم )حذف و اضافه( مطابق تقویم آموزشی و راهنمای موجود، اقدام به اصلاح دروس. 17-16

 .نکند تجاوز  20 حداکثر و 12 حداقل مقرر حدود از وی انتخابی واحدهای تعداد اینکه بر مشروط خود نماید.

 وضعيت تحصيلی دانشجو  

شجو. 17-17 شجو» با مراجعه به  می تواند دان شگاه، از آخرین وضعیت تحصیلی « اطلاعات جامع دان سامانه جامع آموزش دان در 

 خود مطلع گردد
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 شود.تخاب واحد نکرده: بعد از باز شدن سرترم جدید نمایش داده میان 

 وضعیت او تغییر کرده و تا پایان زمان ترمیم باقی می ماند.در حال انتخاب واحد: به محض اخذ اولین واحد توسط دانشجو ، 

 :باقی می ماند. تحصیلی نیمسالاتمام ترمیم و تثبیت انتخاب واحد وضعیت دانشجو تا پایان بعد از  مشغول به تحصیل 

  .ورود توسط گروه درسی و دانشکده مربوطه انجام خواهد شدنو انتخاب واحد دانشجویان . 17-18

 برنامه هفتگی

شجویان جهت مشاهده برنامه هفتگی. 17-19 شگاه از  خود در جریان انتخاب واحد کلیه دان سامانه جامع آموزش دان با مراجعه به 

 :د:مسیر زیر مطلع خواهند ش

 (77آموزش / دانشجو /گزارش هاي دانشجو/ نتيجه ثبت نام ...)

  (88برنامه هفتگي دانشجو ...)و یا  

شجودر پایان انتخاب واحد و بعد از تغییر وضعیت همچنین . 17-20 ستبه مشغول به تحصیل،  دان با مراجعه به اطلاعات  می بای

 نمایند.از صحت انتخاب واحد خود اطمینان حاصل  نشگاه،سامانه جامع آموزش دادر  73جامع دانشجو و یا گزارش 

برنامه  شورای سرفصل های مصوب مطابق واحدها پیش نیازی رعایت به ملزم خود درسی واحدهای انتخاب در دانشجو. 17-21

 .است کشور عالی آموزش ریزی

  تابستان بازه

 بازه در دانشجو که یدروس نمرات. دشو ینم محسوب یليتحص مساذين عنوان به تابستان، بازه.  5تبصره 

ستان شجو کل نيانگيتنها در م گشراند، یم تاب سبه دان ستان،  شود یم محا شده در بازه تاب سب  و نمرات ک

 .این ماده نمی شود 2نامه یا تبصره آیينمشموذ ضوابط مشروطی این 

و عبارت یر به سامانه جامع آموزش دانشگاه مراجعه جهت ثبت نام در بازه تابستان ، مطابق راهنمای موجود و از مسیر ز. 17-5-1

 :را فعال نماید« متقاضی ترم تابستان هستم»

 ثبت نام/عمليات ثبت نام/ثبت نام ترم تابستان/ثبت نام ترم تابستان در اين دانشگاه

 .دباش می مجاز نظر گروهآموزشی دانشکده با و تخصصی، اصلی پایه، دروس اخذ تابستان بازه در. 17-5-2

 حداقل واحد انتخابی

صره  شجو نمرات: 6تب سالين در دان سر و کند یم انتخاب واحد 12 از کمتر الزاماٌ که یم  خارج واحدها بودن ک

ستانبازه مانند دروس ه اوست، اراده از  نيمساذ نيانگيچنانچه م وشود  یمحاسبه م وکل ا نيانگيدر م یتاب

شروط مساذيکند آن ن کسب 12کمتر از  صورت کسب ميانگين  شود یحسوب نمم یجزو م و همچنين در 

شود 2مشموذ تبصره  17بالای  شجو ليتحص مجاز مدت حداکثر جزو مساذين آن ی. ولهمين ماده نمی   دان
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 .می شود محسوب

و تصمیم گیری در خصوص چگونگی ادامه تحصیل دانشجو،  مرجع تشخیص قصور یا عدم قصور دانشجو در این تبصره. 17-6-1

 (/ تحت نظر )اخذ با تداخل / حذف شورا خواهد بود.دانشگاه  نتخب شورای آموزشی کمیته م

، در بازه زمانی  12جهت تکمیل واحدهای کسررری تا کف واحد  بایسررتدانشررجو می شرریوه نامه،  17با توجه به ماده  . 17-6-2

ر از حداقل واحد، کلیه واحدهای ثبت نامی حذف ترمیم )حذف و اضافه( اقدام نماید.  بعد از این بازه زمانی در صورت انتخاب کمت

 )اخذ با نمره صفر( شیوه نامه ، ترم مورد نظر نیز حذف خواهد شد. 17ماده  22و مطابق بند 

شده )موازی. 17-6-3 ست از ظرفیت دروس فرعی  شجو می بای صیلی، دان سال تح صورت عدم ارایه درس مورد نیاز در نیم  در 

  گاه دیگر استفاده نماید( یا مهمان شدن به دانششده

 تاخير در انتخاب واحد

جریمه مصوب هیات رئیسه دانشگاه  پرداخت به منوط تا یک هفته، اضافه و حذف زمان از بعد دانشجویان انتخاب واحد. 17-22

 در غیر این صررورت نیمسررال مورد حذف خواهد شررد و در صررورت عدم پیگیری .بود و پذیرش اسرراتید مربوط به دروس خواهد

 اقدام خواهد شد. )اخذ با نمره صفر( 10ماده  2دانشجو مطابق تبصره 

در شرایطی که تاخیر در انتخاب واحد، به تشخیص کمیته منتخب شورای آموزشی دانشگاه خارج از اراده دانشجو باشد، . 17-23

 شورا و معرفی و ...()حذف  تصمیم گیری در خصوص نحوه ادامه تحصیل دانشجو منوط به نظر کمیته فوق خواهد بود.

دانشررجو می بایسررت جهت ثبت درخواسررت ثبت نام با تاخیر، مطابق راهنمای موجود به سررامانه جامع آموزش دانشررگاه . 17-24

 مراجعه نماید:

 پيش خوان خدمت / درخواست بررسي مشكلات آموزشي/درخواست جديد /نو: درخواست= ثبت نام )انتخاب واحد(

 

 .کند استفاده ماده نیا 4 و 3 تبصره مفاد از همزمان اندتو ینم دانشجو. 7تبصره 

 معرفی به استاد 

صره صورت8 تب شجو برا ی. در  سقف  یدو درس نظر حداکثر یدانش آموختگ یکه دان س 4تا   یواحد در

شد، با تا ماندهيباق شته با ش دیيدا ستاد در آن  یصورت معرفه تواند آن دو درس را ب یم یگروه آموز به ا

 .اخش کندبازه تابستان  اصيلی یتح مساذين

 .لحاظ نمی گرددواحد درسی  4سقف  شرط ،و قبل از آن 1401برای دانشجویان ورودی . 17-8-1

صورتی که از دروس . 17-8-2 شته، در  شد علاوه بر دروس ر شته با صلاحیت دبیری درس نظری باقیمانده ای وجود دا

 حداکثر دو درس در قالب تکدرس قابل اخذ است.
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 یلی اخذ درس به صورت مطالعه آزادشورای آموزشی و تحصیلات تکم 02/12/1401مورخ  488شماره  بر اساس مصوبه. 17-8-3

پذیر است که دانشجو و بعد از آن، فقط برای دروسی امکان 1399دانشجویان کارشناسی در شرف فراغت از تحصیل ورودی برای 

درس شرکت نموده ولی موفق به گذراندن آن دروس نشده  نیمسالآزمون پایان ها را اخذ کرده و در در طول تحصیل یک بار آن

 باشد. لازم به ذکر است با وجود شرایط فوق، نظر موافق گروه آموزشی و دانشکده مربوطه نیز لازم است.

صره  شجو قبلاً  چنانچه. 9تب ست کسب یقبول نمره یول اخش را ینظر - یعمل درس نیدان  دوره اما نكرده ا

 بصورت را درس آن ینظر بخش این ماده 8تبصره  مفاد تیرعا با تواند یم باشد، گشرانده را درسآن  یلعم

  .دینما اخش استاد به یمعرف

ستاد مربوط مبنی بر گذراندن بخش . 17-9-1 ست تاییدیه کتبی ا شجویان می بای شی  عملیاین دان را پس از تایید معاون آموز

 ، به آموزش کل دانشگاه تحویل نمایند.دانشکده، در بازه ثبت درخواست

ستاد. 17-9-2 ضی آزمون معرفی به ا شجویان متقا سال  شدهو قطعی ، که نمرات کلیه دروس آنان ثبت دان ، در انتخاب واحد نیم

 :اقدام خواهند نمود از مسیر زیر  جامع آموزشی دانشگاهثبت درخواست دروس در سامانه و جهت  نکردهمربوطه شرکت 

شخوان شماره  پي ست / ثبت  شجو / ورود به فرم درخوا س  دان ست اخم درس مطالعه آزاد تو خدمت / درخوا

 .دانشجو / تأييد و ارسال 272درس با مراجعه به گزارش 

، در بازه درخواست در سامانهنشده، می بایست بعد از ثبت قطعی یا ثبت نمره برخی از دروس آنها دانشجویانی که . 17-9-3

فرآیند اخذ  نهایی شدنپس از مرتفع شدن مشکل، نسبت به  تا نمایندورت مشروط در آزمون مربوط شرکت به ص مشخص شده

   اقدام گردد. مربوطدرس و فراهم شدن امکان ثبت نمره توسط استاد 

رسال اعلام می گردد، برگزارخواهد شد و حداکثر مهلت ا نیمسالبندی که هر  درس طبق برنامه زمانامتحانات تک. 17-9-4

 روز بعد از آزمون می باشد..  10نمرات به آموزش دانشگاه جهت تایید نهایی ، 

درس شوند، پایان نیمسال تحصیلی خواهد التحصیلی دانشجویانی که موفق به کسب نمره قبولی در امتحان تکتاریخ فارغ. 17-9-5

 بود.

درس موفق به کسب شند و یا پس از شرکت در امتحان تکرعایت نکرده با معرفی به استاد رادانشجویانی که شرایط . 17-9-6

هستند. در این  نیمسال ها و شرکت در امتحانات پایانسنمره قبولی در همه دروس یا بعضی دروس نشوند، ملزم به حضور در کلا

کلیه دروس باقیمانده  سالنیمدرس سایر دروس نیز اعتبار نخواهد داشت و دانشجو باید در امتحانات پایان وضعیت نمرات قبولی تک

 شود.شرکت کند و به همراه سایر دانشجویان امتحان دهد. در این صورت نیمسال مربوطه جزء سنوات تحصیل محسوب می

 ارشد کارشناسی مقطع در همزمان که نماید اخذ نیمسالی در را استاد به معرفی دروس یا درس دانشجویی چنانچه. 17-9-7

 .بود خواهد دانشجو برعهده آن همزمانی سئولیتم باشد، شده پذیرفته هم



 

 دانشگاه تربیت دبیر شهید رجایی                           کارشناسی         اجرایی آیین نامه آموزشی دوره شیوه نامه 

30 

 

 کارآموزی

)بعد  درس این اخذ شده، بینی پیش آن درس های سرفصل در کارآموزی درس که گرایش ها و شته ها ر تمامی برای. 17-24

صیلی برای الزامی واحد جز مربوطه واحدو  بوده اجباری از گذراندن حداقل واحد مورد نیاز(  کل معدل در اثیرت با و فارغ التح

 می باشد.

 خواهد زیر شرح به ها آن ساعت تعداد حسب بر واحدی یک و واحدی نیم واحدی، صفر های کارآموزی معادل واحد. 17-25

 3 معادل ساعتی 360 کارآموزی واحد، 2 معادل ساعتی 240 کارآموزی واحد، 1 معادل ساعتی 130 یا120کارآموزی  بود : 

 6و واحدی 4 واحدی، 3  واحدی، 2 ) برنامه درسرری در شررده درج واحد همان برابر ها کارآموزی سررایر معادل واحد .واحد

  .بود خواهد واحدی(

شجو می بایست قبل از اخذ درس کارآموزی،. 17-26 ست کارآموزی خود را  دان شگاه درخوا سامانه جامع آموزش دان با مراجعه به 

 .ثبت نمایند مطابق راهنمای موجود از مسیر زیر

 خواست کارآموزيخوان خدمت / درپيش 

ایجاد و ارسال درخواست توسط دانشجو و بررسی و تایید کارشناس کارآموزی و نماینده ارتباط با صنعت دانشکده، بعد از . 17-27

 معرفی نامه مربوط صادر و دانشجو می تواند از مسیر فوق آن را مشاهده و دریافت نماید. 

است دانشجو لازم .است هزینه پرداخت بدونو تابستانی  بازه نیسمال عادی یا در یکارآموز اخذ زانهرو دانشجویان برای. 17-28

در واحد نسبت به اخذ درس کارآموزی اقدام نماید تا امکان ثبت فعالیت و نمره توسط استاد مربوط فراهم گردد. بانتخا فرآیند در

 اقدام می شود.  17ماده  22 طابق بندصورت عدم انتخاب واحد درس کارآموزی در زمان مقرر، م

 120به ازای هر این است که دانشجو  در صورت ارایه درس توسط گروه آموزشی،  عادیشرط اخذ کارآموزی در نیمسال . 17-29

 روز خالی جهت انجام امور محوله داشته باشد. یکحداقل ساعت 

 برای اسفند ماه و 15رس را در نیمسال اول اخذ نموده اند تا د که دانشجویانی برای کارآموزی نمره ثبت مهلتآخرین . 17-30

شجویانی سال دوم اخذ می نمایند تا که دان شجویانی .بود خواهدسال بعد  شهریور 31 درس را در نیم درس را در بازه  که دان

 نسبت به تعیین تکلیف آن اقدام نمایند.  همان سالشهریور 31تا می بایست  کنندتابستان اخذ 

در صررورتی که به هر دلیل امکان ثبت نمره در مهلت مشررخص شررده فراهم نگردد، درس کارآموزی قابلت تمدید ندارد، . 17-31

 «اخذ مجدد»استاد محترم درس می بایست در نیمسال مربوط نمره ردی ثبت نموده تا دانشجو بتواند در نیسمال بعدی نسبت به 

  درس اقدام نماید.

 

 کارشناسی پروژه

 توسط شده تعیین داور یک و پروژه استاد حضور در کارشناسی پروژه از دفاع به ملزم کارشناسی دانشجویانرخی از ب. 17-32

ستند گروه مدیر ستر تهیه شفاهی، ارائه صورت به تواند می پروژه از دفاع نحوه .ه شد دیگری شکل هر یا پو  ی نحوه .با

 .گیرد می صورت مربوطه جدول اساس بر کارشناسی پروژه ارزشیابی
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لازم اسررت دانشررجو در فرآیند انتخاب واحد نسرربت به اخذ درس پروژه )اخذ برای بار اول یا تمدید( اقدام نماید تا امکان . 17-33

صورت عدم انتخاب واحد درس پروژه در زمان مقرر، مطابق بند  ستاد مربوط فراهم گردد.در  سط ا ماده  22ثبت فعالیت و نمره تو

 اقدام می شود. 17

 ممنوع است.با نظر گروه آموزشی تابستان بازه اخذ درس پروژه در . 17-34

  .سال بعد خواهد بود شهریور 31 تانیمسال دوم  و در اسفند ماه 15تا  در نیمسال اول پروژه نمره ثبت مهلتآخرین . 17-35

 تمدید پروژه 

می توانند درس را فقط  نگردد،یان نیمسال تحصیلی موفق به اتمام فعالیت های مشخص شده تا پادانشجو در صورتی که . 17-36

 .دبرای یک نیمسال دیگر تمدید نمای

در موارد خاص که دانشررجو موفق به اتمام  ه را ندارد. امکان تمدید پروژ 17ماده  3مطایق تبصررره  دانشررجوی ترم آخر. 17-37

ثبت شده و مجددا در نیمسال بعدی درس پروژه  نمره ردی مربوطفعالیت خود نشود می بایست توسط استاد درس برای نیمسال 

شده و تابع قوانین ماده  سبه  شجو محا سنوات تحصیلی دان سال جدید جزو  ست نیم شجو اخذ گردد. بدیهی ا سط دان شیوه  14تو

 نامه می باشد.

شجویانی. 17-38 شناسی تخصصی پروژه تمدید قصد که دان  یا واحد انتخاب زمان در باید دارند، را پروژه دارای دروس یا کار

ست ذکر به لازم نمایند، اخذ مجددا را درس این ترمیم، سال شده اخذ دروس واحد تعداد جزء پروژه تمدید ا سوب نیم  مح

 .شد نخواهد محاسبه شده اخذ دروس واحد سقف محدودیت در و نشده

 ذ درس نموده ثبت خواهد شد.در صورت نمدید پروژه ، نمره درس در اولین نیمسالی که دانشجو مبادرت به اخ. 17-39

 

 حذف درس: 16

 حشف اضطراری

شجو: 18ماده  شگاهصورت  تواند در یم دان شروع امتحانات پاین هفته  ،موافقت دان ساذ،ين انیقبل از   م

 .کند حشفدر بازه زمانی تعيين شده توسط دانشگاه،  رای نظر درس نیصرفاً 

از مسیر زیر  مطابق راهنمای موجود انه جامع آموزشی دانشگاهدانشجو می بایست در سام ،جهت ثبت درخواست. 1-18

در خصوص حذف درس ایجاد نمی کند وحذف  دانشجوهیچگونه حقی برای  سامانهبت درخواست در این اقدام نماید، ث

 .امکان پذیر است مربوط درس دانشجو پس از تایید نهایی درخواست و دریافت پیامک

 

 حمف اضطراري/ي مشكلات آموزشيدرخواست بررسپيشخوان خدمت / 
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 ،عدم امکان حذف درس دارای غیبت بیش از حد مجاز  قبیل از حذف این با ارتباط در آموزشرری مقررات کلیه رعایت. 2-18

 .است الزامی ... و  پیش نیازی و هم نیازی دروس و عملی دروس حذف امکان عدم نیمسال، طول در درس یک حذف حداکثر

 واحد( کمتر نشود 12ورد نظر، تعداد واحدهای باقیمانده دانشجو از حد نصاب )با حذف درس م .3-18

ست برای حذف در .4-18 شجو فقط می تواند یک درخوا ست قبلی امکان ثبت  سامانههر دان ثبت نماید و تا تعیین تکلیف درخوا

 درخواست جدید وجود ندارد.

شدن نتیجه.5-18 شجو باید تا زمان نهایی  ست دان ضطراری در کلاس حذف درخوا شته ا شته و غیبت بیش ازحد ندا ضوردا ها ح

 باشد.

 باشند.دانشجویان کارشناسی پیوسته متعهد خدمت دبیری مجاز  به حذف اضطراری دروس صلاحیت معلمی نمی. 6-18

صره  شجو1تب شگاه به هر دليل با حشف واحدهای درسی دان صورتی که دان موافقت کند و این امر منجر  . در 

ساذ بهبه کا شود، آن نيم صاب  شجو از حدن سنوات هش تعداد واحدهای دان ساذ کامل جزو  عنوان ین نيم

سوب می صيلی وی مح شجو چنانچه شود. تح ساذ، دان سب 12کمتر از  نيانگيمدر این نيم کند آن  را ک

 2مشموذ تبصره  17و همچنين در صورت کسب ميانگين بالای  شود یمحسوب نم یجزو مشروط مساذين

 .می گردد اعمال نیمسال آن مورد در رایگان آموزشی خدمت تعهد نظیر قوانین کلیه و نمی شود. 17ه ماد

صره  صورت . 2تب ضوع این ماده درس مجدد اخشدر  شگاه، و  مو سط دان شجو تو عدم تائيد عشر موجه دان

ش مجدد این جهت اخو بعد از آن،  1402ورودی ساذ پرداخت هزینه برای دانشجوی مشموذ آموزش رایگان 

 محاسبه می گردد. نوبت دوم هم ورودی خودمطابق تعرفه دانشجویان درس، 

شجویان. 1-2-18 شمول دان صیل م سال  رایگان تح صیلی مجاز سنوات سقف اتمام از بعد ،و قبل از آن  1401ورودی   در تح

 مربوط هزینة پرداخت به موظف درس، آن مجدد انتخاب برای درس، حذف یا درس هر در قبولی نمرة کسررب عدم صررورت

 .باشند می خود ورودی هم دوم نوبت دانشجویان مصوب تعرفة مطابق

 حشف ترم

سال یک دروس حذف تمام خاص، شرایط در. 7-18 صیلی نیم ص مجاز سنوات تیرعا با تح سط و با لیتح ست تو  ثبت درخوا

 امتحانات شروع از قبل دو هفته دانشگاه تکمیلی تحصیلات و شورای آموزشی تایید در سامانه جامع آموزشی دانشگاه و دانشجو

 :است پذیر تحصیلی از مسیر زیر امکان سنوات در احتساب با و

 درخواست مرخصي با احتساب در سنوات/درخواست بررسي مشكلات آموزشيپيشخوان خدمت / 

شجو. 8-18 ست موظف دان ست ا ستندات و درخوا سال یک دروس تمام حذف به مربوط م  از قبل هفته یکتا  ثرحداک را نیم

 موظف دانشگاه آموزشی امور .گردد ارسال دانشگاه آموزشی امور به تصمیم اتخاذ جهت تا نمایددر سامانه ثبت  امتحانات شروع

 .نماید ابلاغ دانشجو به را نتیجه شروع امتحانات، از قبل تا است
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شجویان. 9-18 ضافه و حذف از قبل ، نیمسال حذف صورت در شهریه پرداز دان ضافه و حذف از بعد و ثابت شهریه ی باید ا  ا

 .بپردازند دانشگاه به را متغیر و ثابت شهریه ی

 پزشكی حشف

 از بعد ساعت 48 تا حداکثر ،نشود نیمسال پایان امتحانات جلسه در شرکت به موفق بیماری علت به که دانشجویی. 10-18

از مسیر  پزشکی وزشی دانشگاه و ثبت درخواست و بارگذاری مدارک معتبرمراجعه به سامانه جامع آم بامی بایست  درس، امتحان

 زیر اقدام نماید: 

 حمف پزشكي/درخواست بررسي مشكلات آموزشيپيشخوان خدمت / 

ساعت  .11-18 شنبه از  شنبه تا چهار شگاه در ایام هفته و به ویژه در ایام امتحانات از  صبح  45/7با توجه به اینکه درمانگاه دان

باشد. دانشجویان در صورت بروز بیماری لازم است بلا فاصله و قبل از امتحان به درمانگاه دانشگاه مراجعه عصر فعال می 19یت لغا

نمایند و توسط پزشک معتمد دانشگاه مورد معاینه قرار گیرند. در صورتی که به دلایل اورژانسی یا تعطیلی، امکان مراجعه دانشجو 

شگاه می ست حداکثر ظرف به درمانگاه دان شگاه مراجعه نماید لازم ا شجو به مراکز درمانی خارج از دان شد و دان ساعت  24سور نبا

ستعلاجی و مدارک و  48پس از مراجعه به مراکز درمانی) صل گواهی ا شتن ا ست دا صورت تعطیلی درمانگاه( با در د ساعت در 

که آثار بیماری بر  ایگونهراجعه با تاخیر به درمانگاه دانشگاه به مستندات پزشکی به درمانگاه دانشگاه مراجعه نمایند.در صورت م

 طرف شده باشد امکان بررسی و اظهار نظر در خصوص حذف پزشکی درس میسور نخواهد بود.

شرروند و در بیماری های سرررپایی با علائم و تظاهرات بالینی جرئی، دلیل موجهی برای غیبت در امتحان محسرروب نمی.12-18

باشررد. مواردی از قبیل ز موارد با مراجعه به موقع به پزشررک، بیماری کنترل شررده و شرررکت در امتحان امکان پذیر میبسرریاری ا

ست قابل پذیرش نمی ستفراغ( و مواردی از این د سهال و ا ستروآنتریت)ا سرگیجه ،گا سردرد،  شد مگر سرماخوردگی ،آنفلوانزا،  با

شود یا بر اساس مستندات پزشکی، بیماری دانشجو توسط کمیسیون پزشکی دانشگاه اینکه منجر به بستری بیمار در روز امتحان 

ضور یابند و از  سات امتحانی ح شجویان حتی الامکان در جل ضرورت دارد دان شود. بنابراین  شخیص داده  جدی و ناتوان کننده ت

 های جزئی اجتناب نمایند.غیبت در جلسه امتحان با بیماری و کسالت

ی که دانشجو به علت بیماری در روز امتحان در بیمارستان بستری شده باشد یا قبل از امتحان بستری شده و در در صورت.13-18

روز امتحان مطابق گواهی پزشک معالج در مهلت استعلاجی باشد دانشجو موظف است بلافاصله بعد از ترخیص)یا بلافاصله بعد از 

واهی استعلاجی،خلاصه پرونده بستری، نسخه دارویی و مدارک و مستندات اتمام مرخصی استعلاجی( با در دست داشتن اصل گ

 تشخیصی و درمانی به درمانگاه دانشگاه مراجعه نماید.

شکی، الزاماْ .14-18 شرکت در امتحان نبوده و ارائه گواهی پز شکی لزوماً دلیلی برای عدم  ستعلاجی یا مدارک پز شتن گواهی ا دا

.گواهی استعلاجی و مستندات پزشکی در کمیسیون پزشکی دانشگاه به دقت مورد بررسی شودمجوز حذف پزشکی محسوب نمی

حانی تشخیص داده شود غیبت دانشجو گیرد و صرفاْ در صورتی که بیماری دانشجو ناتوان کننده و توجیه کننده غیبت امتقرار می

 شود.عایت سایر قوانین و مقررات اقدام میدر جلسه امتحان موجه و نسبت به حذف درس از طریق آموزش کل دانشگاه با ر

در صورتی که دانشجو در جلسه امتحان درسی حاضر باشد امکان بررسی حذف پزشکی آن درس پس از امتحان میسور .15-18

 نخواهد بود.

ضور یابد ولی قبل از اتمام امتحان به دلیل بیماری قادر به ادامه امت.16-18 سه امتحان ح شجو در جل شدلازم چنانچه دان حان نبا

است قبل از اتمام زمان امتحان و با همراهی مراقبین جلسه امتحانی به درمانگاه دانشگاه ارجاع داده شود و توسط پزشک معتمد 
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شک معتمد درمانگاه و  شخیص موجه یا غیر موجه بودن عدم امکان ادامه امتحان با پز سی قرار گیرد. ت شگاه مورد معاینه و برر دان

 ی دانشگاه خواهد بود.کمیسیون پزشک

گواهی اسرررتعلاجی در صرررورتی که فاقد نام و نام خانوادگی بیمار، تاریخ مراجعه، سرررر برم مرکز درمانی، نوع بیماری و .17-18

شود و  صل گواهی ارایه  ست ا ست لازم ا سی نخواهد بود.بدیهی ا شد قابل برر ستعلاجی نبا صی ا شروع و پایان( مرخ مدت)تاریخ 

 باشد.بررسی نمی تصویر گواهی قابل

 باشند:مدارک و مستندات پزشکی به شرح ذیل می.18-18

مدارک تشخیصی از قبیل نتایج آزمایشات پاراکلینیکی،  ،18-17گواهی استعلاجی پزشک معالج منطبق با شرایط مندرج در بند  

سکن،MRIرادیولوژی،گزارش  سی تی ا سونوگرافی، ، گزارش  سی،گزارش  زارش اکو کاردیو گرافی،گزارش نوار قلب،گ گزارش بیوپ

سکن قلب،آندوسکوپی، صورت انجام عمل جراحی و  ا ستری  برگه خلاصه پرونده ، در  صورت ب کولونوسکوپی،آنژیو گرافی و ...،در 

 به دانشگاهو مشاوره  درمان،بهداشت ادارة به مراجعهبرگه عمل جراحی، در صورت مراجعه به اورژانس فرم تریاژ، نسخه دارویی  

ستعلاجی  بیماری تعل صدور ا شد نمی تواند الزاما دلیلی برای  صرف دارو قابل کنترل با سرپایی یا تظاهرات بالینی جزئی که با م

 باشد.

 ، قابل بررسی در کمیسیون پزشکی نمی باشد. مهلت مقررمدارک پزشکی ارایه شده پس از پایان .19-18

سط گواهی تأیید صورت در.20-18 شک تو شگاه،شت و مرکز بهدا پز ضوع دان  آموزش کل اداره به   شکی پز غیبت حذف مو

 خواهد شد.پزشکی ارجاع شده و در صورت تایید ، درس مربوط حذف 

شته .21-18 شجو مدارک جدیدی دا ست و اگر دان شکی امکان پذیر نی سیون پز شجو برای تجدید نظر در رای کمی ست دان درخوا

 ان دانشگاه ارایه کند باشد می بایست آن را به مرکز بهداشت و درم

شجو به د.22-18 ست حداکثر تحانات پایان نیمسال شرکت نماید لیل موجه غیر پزشکی نتواند در امدر صورتیکه دان  15موظف ا

شگاه ارایه نماید . به مدارکی کمیته منتخب روز پس از آخرین امتحان دلایل و مدارک خود را برای طرح در  شی دان شورای آموز

 ه شود ترتیب اثر داده نخواهد شد.روز تحویل داد 15که پس از 

 حشف اجباری

و رعایت پیش نیاز و تعداد  واحد به رعایت سررقف و کف کلیه دانشررجویان موظفاین شرریوه نامه  17-12به اسررتناد بند  .23-18

ارد خلاف مو ر هر مرحله از تحصررریلد. در صرررورتی که .می باشرررنددر جریان انتخاب واحد واحدهای دروس صرررلاحیت معلمی 

درس مورد نظر حذف اجباری خواهد شد. نامه مشاهده گردد،آیین
 

 مرخصي با احتساب در سنوات: 17

شجو. 19ماده  ص مجاز سنوات تیرعا با تواند یم دان س یدر دوره کاردان ل،يتح شنا سته،يناپ یو کار  نی و

ساذين س م شنا ستهيپ یو در دوره کار ساذين دو تا و سامابا  م ضا در  و موافقت  نه جامع آموزشثبت تقا

 .دینما استفادهبا احتساب در سنوات مجاز تحصيلی  یليتحص یمرخص ازدانشگاه 
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 .است دانشگاه خاص موارد بررسی کمیسیون اختیارات از مدت این بر افزون مرخصی اعطای .1-19

 :است پذیر امکاناز مسیر زیر  جامع آموزش دانشگاه مطابق راهنمای موجود در سامانه ثبت درخواست .2-19

 درخواست مرخصي با احتساب در سنوات/درخواست بررسي مشكلات آموزشيپيشخوان خدمت / 

بعد از  یک هفته ظرف دانشجو، مجاز تحصیل سقف رعایت با می بایست دانشکده و گروه آموزشی مربوط آموزشی شورای .3-19

 .نماید اعلام دانشجو درخواست با را خود فتمخال موافقت یا ثبت درخواست دانشجو در سامانه جامع دانشگاه،

با توجه به مشررکلات بعدی ناشرری از اتمام سررنوات مجاز آموزشرری ، اتمام معافیت تحصرریلی برای دانشررجویان پسررر، عدم  .4-19

شود ، در  صیه می  سی متعهد خدمت و ... اکیدا تو شنا شجویان کار سال آخر ، قطع حقوق دان شجویان  صاص خوابگاه به دان اخت

 صوص درخواست مرخصی با احتساب بررسی های کافی را لحاظ فرمایید.خ

 محل و اصاتاآ ،    دانشگاه هاي 29/03/1395م رخ  47374بخش دوم دسا رالعمل   2به اساداد قسمت الف بدد  .5-19

اداره  اساا  ها پرورش و ،م زش کل اداراآ به خدمت را ماعهدین تحصیلی هاي باید مرخصی خدمت ماعهدین تحصیل

شجو، ضروری مرخصی درخواست با موافقت صورت بنابراین در .نمایدد اعام ماعهد دانشی ي خدمای سهمیه کل  است دان

 .کند صادر را او مرخصی حکم دانشگاه آموزش که

 

 خروج از کشور

 کشتت ر از خروج براي و اصتتاتاآ ،   29/03/1395م رخ  47374بخش دوم دستتا رالعمل   8به استتاداد بدد  .6-19

شی یا  شگاه وظیفه  نظام از صادره هاي العمل دسا ر رعایت با زیارتی غیر و زیارتی م ارد در خدمت ماعهد دان  دان

ساخدامی وضعیت تعیین و کارگزیدی تکم صدور جهت را ،  رون شت و مکاتبه وظیفه نظام با باید تحصیل محل  در ا

ش ر از خروج مدآ سانی مدابع مدیریت واتد پرورش و ،م زش کل اداراآ به تق (  پرداخت وضعیت و ک  ام ر و ان

 .نمایدد ارسال ماعهد  خدمای سهمیه اداري

می بایست مطابق راهنمای موجود، در سامانه خدمات الکترونیک انتظامی )سخا( درخواست خود ابتدا دانشجویان متقاضی  .7-19

جامع  ثبت درخواسرررت مطابق راهنمای موجود در سرررامانهجهت  در ادامه دانشرررجو را ثبت نموده و کد رهگیری دریافت نمایند.

 :اقدام نماینداز مسیر زیر  آموزش دانشگاه

 درخواست جديد / نو: درخواستی امور نظام وظيفه/درخواست بررسي مشكلات آموزشيپيشخوان خدمت / 

 

 و انتقالغییر رشته ت: 18

 گرایش و رشاه دانشگاه  تغییر و اصاتاآ ،   29/03/1395م رخ  47374بخش دوم دسا رالعمل   6به اساداد بدد  .1-20

شی یا  خدمای سهمیه و قب لی  تکفل  والدین  ف آ تأهل  از اعم شرایطی هر تحت دار  سااره و خدمت ماعهد دان
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 .باشد نمی میاز ... و بیماري

ورش، انتقال دانشجویان سایر دانشگاهها با توجه به اختصاص تمام ظرفیت روزانه دانشگاه به متعهدین خدمت آموزش و پر .2-20

 به دانشگاه تربیت دبیر شهید رجایی ممنوع می باشد.

تواند در صورت دارا بودن میغير دبيری های کاردانی ناپيوسته و کارشناسی پيوسته دانشجوی دوره. 20ماده 

شگاه»شرایط زیر  شروط به امكان ادام« در همان دان شگاه، م صورت موافقت دان صيل در و در  سنوات »ه تح

 ، رشته تحصيلی خود را تغيير دهد.«مجاز باقيمانده

در  شده رفتهیفرد پش نینمره خام آخر از ربط یذ یشیآزما گروه یسراسر آزمون دردانشجو  یاکتساب نمره. 1

 .نباشدسازمان سنجش آموزش کشور(، کمتر  دیي)با تا رشیدر دانشگاه و در ساذ پش شیآن رشته/گرا

 .باشد بلامانع یآموزش مقررات نظر از یقبل رشته در یمتقاض ليتحص ادامه. 2

 را گشرانده باشد.  دوره ی درسیواحدها 3/2حداکثر  و 6/1 حداقل. 3

 تواند با رعایت ضوابط تغيير رشته دهد. . دانشجو در هر دورة تحصيلی فقط ین بار می4

 شیگرا ای ها رشته در فقط وسته،يناپ یکارشناس و ی پيوستهکاردان دوره در شیگرا ای رشته رييتغ. 1تبصره 

 .است مجاز یامتحان مجموعه همان یها

 نامه قابل انجام است. آیيناین  12 مادهسازی دروس مطابق با ضوابط . در صورت تغيير رشته، معادذ2تبصره 

صره  صيلی از طریق بدون آزمون )پش3تب شجویی که پشیرش وی در دوره تح شته دان سوابق . تغيير ر یرش با 

شد )پشیرش با  صورت گرفته با سری  سرا شته هایی که پشیرش در آنها از طریق آزمون  شد به ر صيلی( با تح

 آزمون(، ممنوع است.

 .دهد رشته تغییر ضوابط رعایت با تواند می یکبار فقط تحصیلی دوره هر در دانشجو. 3-20

 .است ممنوع ناپیوسته ناسیکارش و پیوسته کاردانی دوره در دانشجو رشته تغییر .4-20

 .است مجاز هم عرض های دوره در فقط دروس معادل سازی رشته، تغییر صورت در .5-20

 .باشد داشته وجود دانشگاه در دانشجو تقاضای مورد گرایش یا رشته .6-20

 .است الزامی رشته تغییر برای دانشگاه آموزشی شورای تائید و مقصد و مبدا آموزشی گروه موافقت .7-20

به دولتی، از شییهریه21ماده  یا انتقاذ دانشییجو از دانشییگاه غيردولتی  به رایگان، از . تغيير رشییته  پرداز 

نيمه حضوری به حضوری، از پشیرش سوابق تحصيلی به پشیرش  و از غيرحضوری به نيمه حضوری و حضوری،

 با آزمون ممنوع است ولی عكس آن مجاز است.
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 مهمانی

شجود که مواردی در.1-21 سال برای ان صیلی های نیم صی تح شخ صیل محل تغییر به اقدام موقت صورت به م  می خود تح

 .شود می شناخته مقصد مؤسسة در ها نیمسال همان برای مهمان دانشجوی عنوان به نماید،

 مهمان از دانشگاه دیگر

شجویان .2-21 ضی دان سال، متقا سال دو حداقل که صورتی در مهمان نیم صیلی نیم شگاه در را تح  کل میانگین با مبدا دان

شد گذرانده 13 حداقل شت خلال در باید با سال ماه اردیبه سبت هر ست تکمیل به ن  و نقل سامانه در شده اطلاعات درخوا

 سامانه آن از خارج تقاضاهای به دانشگاه. اقدام نمایند مهمانی نیمسال دو برای )سجاد( فناوری و تحقیقات علوم، وزارت انتقال

 . داد نخواهد اثر شاهد( ترتیب ستاد و خاص بررسی موارد کمیسیون سوی از صادره احکام از )غیر

احراز شرایط دانشگاه بررسی و در صورت  نقل و انتقالاتکلیه درخواست های دانشجویان متقاضی مهمانی در کمیسیون  .3-21

 عمومی و اختصاصی دانشگاه، با آن موافقت خواهد شد.

 و دانشگاه ها کارشناسی و کاردانی های دوره دانشجویان انتقال و میهمانی آیین نامه مطابق دانشجو نتقالا و میهمانی. 4-21

 .می شود انجام وزارت مصوب غیردولتی و دولتی عالی آموزش مؤسسات

هید رجایی ضمن مطالعه دقیق مقررات و ضوابط عمومی اخذ مهمان در دانشگاه تربیت دبیر شدانشجوی متقاضی مهمانی،  .5-21

می بایست تعهد نامه عمومی دانشجویان مهمان را  که متضمن در سایت دانشگاه اطلاع رسانی می گردد،  نیمسال تحصیلیکه هر 

در  رعایت ارزشها و شئون اخلاق اسلامی در دانشگاه می باشد در هنگام پذیرش غیر حضوری و الکترونیکی مطالعه و تایید نماید.

 قررات، دانشگاه می تواند از تمدید مهمانی دانشجو خودداری نماید.صورت عدم رعایت این م

دانشررجوی متقاضرری مهمان جهت انجام فرآیند پذیرش اولیه و ثبت نام مطابق راهنمای موجود در سررامانه جامع آموزش  .6-21

 مایند.ناقدام دانشگاه 

 پذیرش کل تعداد دولتی ده درصررد مؤسررسررات کلیة برای تحصرریلی سررال هر در مهمان دانشررجویان پذیرش سررقف .7-21

 .باشد می تحصیلی سال همان ورودی دانشجویان

شجوی درسی واحد انتخابپذیرش و  .8-21 صورت چه و تکدرس صورت به چه مهمان، دان صرفا بر  کامل، تحصیلی نیمسال ب

ریز دروس قابل اخذ در دانشگاه  اساس معرفی نامه صادر شده از دانشگاه مبدا انجام خواهد شد که در آن ضمن معرفی دانشجو ،

 مقصد قید شده باشد.

در اولین فرصت نسبت به اصلاح معرفی نامه خود از واحد  انتخاب در تغییر هرگونه وقوع صورت دانشجو موظف است در .9-21

 نماید.و معرفی نامه جدید را تحویل دانشگاه مبدا اقدام 

به کارشناس امور زم است معرفی نامه جدید از دانشگاه مبدا صادر و مجددا در صورت تمدید مهمانی برای نیمسال دوم لا .10-21

شگاه تحویل گردد. ص مهمانان دان صیلی دوم برایفقط در این  سمال تح سرترم نی شده و اجازه انتخاب واحد  ورت  شجو باز  دان

 خواهد داشت. 
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و مطابق با معرفی نامه دانشررگاه مبدا می واحد  6ان و در بازه تابسررتواحد  20عادی  نیمسررالحداکثر واحد قابل اخذ در  .11-21

 باشد.     اخذ درس با تداخل زمانی کلاس مجاز نمیهمچنین  باشد.

با توجه به اینکه تمام ظرفیت دوره روزانه دانشگاه تربیت دبیر شهید رجایی مختص دانشجویان متعهد خدمت به آموزش  .12-21

شجوی ست،  وزانهدوره ر و پرورش بوده و پذیرش دان شگاه ممنوع ا شجویانآزاد در این دان شگاه های  روزانه دورة دان مهمان از دان

 .می باشند دانشگاهسال تقاضای مهمانی در  نوبت دوم دانشجویان تعرفة مطابق شهریه پرداخت به ملزم مهمانی، دوران دردیگر 

شجو .13-21 صراف دان صورت عدم مراجعه، ان ضطراریدر  سیدن کلاس به و یا هر د ، حذف ا لیلی به جز حذف درس به دلیل نر

شهریه واریزی قابل برگشت نیست. اکیداً عواقب احتمالی آن از سوی دانشگاه مبداء متوجه دانشجو خواهد بود و حد نصاب لازم، 

صیه می شهیدتو شگاه تربیت دبیر  شگاه مبداء با مهمانی در دان شهریه، موافقت دان شجویان قبل از واریز  اخذ  رجایی را شود دان

                                     نمایند.

در صورتی که درس یا دروسی از سوی آموزش دانشگاه به علت نرسیرررررردن به حد نصاب لازم حذف شود، شررررررهریه  .14-21

                                                      شود.                    عررودت داده می بعدپرداختررری پس از طررری مراحل اداری و حداقل تا دو ماه 

در پایان دوره مهمانی در هر سال تحصیلی، جهت ارسال ریز نمرات گذرانده شده به دانشگاه مبدا، لازم است دانشجو با  .15-21

شگاه شی دان سامانه جامع آموز شگاه مبدا واطمینان از تحویل معرفی نام ضمن ،مطابق راهنمای موجود مراجعه به   ه خود از دان

ساب بدهی  سویه ح شدن تمام نمراتت سامانه و بعد از ثبت و قطعی  صیلات مهمان را ثبت  با  ست پایان تح سیر زیر درخوا از م

 نماید:

 درخواست پايان تحصيلات دانشجوي مهمان/درخواست بررسي مشكلات آموزشيپيشخوان خدمت / 

و تایید کارشناس آموزش کل، دانشجو می بایست نسبت به تسویه حساب  سط دانشجوتودرخواست و ارسال ایجاد بعد از  .16-21

شگاه مطابق فرم مربوط به گزارش  شگاه مبدا سامانه اقدام نموده تا  525خود با واحدهای مختلف دان سال نمرات به دان امکان ار

 فراهم گردد

سنوات بعدی .17-21 ضی تمدید مهمانی در  شجویان متقا صورت د دان صی فوقدر  صا شرایط عمومی و اخت شتن  صورت  ا در 

شد، امکان ثبت »با پیغام خطای مواجهه  شجویان می با صات مهمان  با توجه به اینکه کد ملی مذکور، مربوط به یکی از دان شخ م

شگاه « برای وی وجود ندارد سامانه جامع آموزش دان ست ابتدا به  سال قبل را تمی بای صیلی خود در  ضعیت تح عیین مراجعه و و

 و بعد از ثبت پایان تحصیلات مهمان ، برای پذیرش و ثبت نام در نیمسال جدید اقدام نمایند.تکلیف نموده 

شجو گذراندة واحدهای نمرات تمام .18-21 به  نامه، شیوه در این شده تعیین ضوابط رعایت با قبولی و مردودی از اعم دان

 به دانشگاه مبدا دانشجو گزارش خواهد شد. مره،صورت مکتوب حداکثر یک ماه بعد از اعلام آخرین ن

 .صادر می شود مبدأ مؤسسة توسط مهمانی حالت های کلیة در میهمان دانشجوی تحصیل از فراغت مدرک .19-21

 استرداد شهریه

ست .20-21 سترداد مبلغ ب سبت به ا سیر زیر ن سامانه جامع آموزش از م ستانکار می توانند با مراجعه به  شجویان ب انکاری اقدام دان

 نمایند:
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 درخواست جديد/  درخواست استرداد شهريه پيش خوان خدمت /

 

 مهمان به دانشگاه دیگر

شجوی که واحدهایینمرات تمام  .21-21 سة در مهمان دان س صد مؤ  ضوابط رعایت با قبولی و مردودی از اعم گذراند، می مق

سةمؤ در او کارنامة در عیناً نامه، شیوه در این شده تعیین سبات در و ثبت مبدأ س سال میانگین محا  او کل میانگین و نیم

  شد خواهد منظور

ست قبل .22-21 شجو می بای صل  از دان صد اطمینان حا شگاه مق سبت به ارایه درس و پذیرش در دان ست مهمانی ن ثبت درخوا

 نموده و سپس اقدام نماید

سامانه جامع آم .23-21 شجو می تواند جهت ثبت مهمانی در  شگاهدان سامانه وزش دان سیر اقدام  مطابق راهنمای موجود در  از م

 نماید:

 پيشخوان خدمت / ثبت درخواست مهماني/درخواست جديد

صد ، به اداره آموزش کل بعد از  .24-21 شگاه مق ست جهت دریافت معرفی نامه و تحویل به دان شجو می بای ست، دان تایید درخوا

  مراجعه نماید.

دانشگاه مشخص شده در معرفی نامه در  ست مطابق معرفی نامه صادر شده منحصرا دروس پیشنهادی رادانشجو موظف ا .25-21

یا واحد دروس انتخابی و یا نام دانشگاه مشخص شده می بایست در صورت وقوع هرگونه تغییر در عنوان، تعداد و اخذ نماید و در 

در غیر  از اداره آموزش اقدام نماید.اصلاح شده معرفی نامه  افتدری نسبت بهضمن ثبت درخواست مجدد در سامانه، اولین فرصت 

    اینصورت نمرات دریافتی فاقد اعتبار خواهند بود.

مطابق  به صورت مکتوب و را خود گذراندة واحدهای ریزنمرات نیمسال هر پایان در که است موظف مهمان دانشجوی .26-21

شده صادر  صد  ،معرفی نامه  شگاه مق شگاهد بهاز دان صورت نمرات  .نماید ارائه مبدا ان صفر ثبت خواهند در غیر این دروس مربوط 

 شد.

دانشجویان متعهد خدمت مقطع کارشناسی می توانند در خلال تحصیل و در بازه تابستان به صورت تکدرس درخواست  .27-21

روس صرررلاحیت معلمی و با موافقت گروه مهمانی به دانشرررگاه دیگر را  ثبت نمایند. این دانشرررجویان به شررررط گذراندن کلیه د

  ثبت نمایند.به صورت مهمان کامل ترم درخواست  ،باردو  ،در صورت تاهلو آموزشی مربوط می توانند فقط یکبار 

 ممنوع ،پیام نور، دانشگاه آزاد و دانشگاه فنی و حرفه ایکاربردی علمی مراکز و دولتی غیر مهمانی به مراکز و موسسات .28-21

 . است

مشخص شده را در « کارگاه آموزش در رشته تخصصی »دانشجو می تواند دروس صلاحیت معلمی کارگاهی که با عنوان  .29-21

یکی از مراکز فنی و حرفه ای یا مجتمع های فنی مورد تایید گروه آموزشرری بگذراند. این دانشررجویان می بایسررت جهت دریافت 

اقدام نمایند. بدیهی است ثبت نمره مکتسبه، بعد  21 ماده 25 نشگاه دیگر مطابق بندمعرفی نامه همانند دانشجویان مهمان به دا

 از تایید گروه آموزشی امکان پذیر خواهد بود.
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 مشاوراستاد : 19

شگاه. 22 ماده ست  دان ضا یگريمرب نقش و یپرور شاگرد كردیرو تحقق درموظف ا  یبرا یعلم  تيه یاع

دانشجو  یليمرتبط با رشته تحص یعلم  تيه یاز اعضا یكی رش،یپشاز زمان  دانشجویان یليتحص تیهدا

شاور(راهنما»را به عنوان  ش ی )م سم به «یآموز ساس بر و نييتع یصورت ر ورخ و م/154903 نامه وهيش ا

 .دینما اقدام، وزارت مصوب 27/06/1402

ز پذیرش و ثبت نام، یکی از اعضای هیات دانشکده موظف است برای هدایت علمی و آموزشی دانشجویان هر ورودی قبل ا. 1-22

شی ،  شنهاد گروه آموز سی را به پی شنا صیلی کار سابقه تدریس در دوره تح سال  علمی تمام وقت خود را )ترجیحا( با حداقل دو 

صورت به  تصویب شورای دانشکده و با ابلاغ رئیس دانشکده حداکثر تا دو ماه پس از شروع به تحصیل دانشجویان در نیسمال اول،

شگاه و از پردازش  تکی یا گروهی، سامانه جامع آموزش دان شی تعیین نماید.،  10330در  شاور آموز همچنین گزارش  به عنوان م

 نیز جهت مشاهده استاد مشاور دانشجویان در دسترس می باشد. 2شماره 

 نظارت بر فعالیت مشاور آموزشی بر عهده مدیر گروه مربوطه است. . 2-22

و آشنایی  آموزشی موظف است با هماهنگی مدیر گروه آموزشی مربوطه، دانشجویان را در انتخاب واحدهای درسی مشاور. 3-22

کامل با قوانین و آیین نامه های آموزشی راهنمایی کند و ترتیبی اتخاذ نماید که انتخاب درس های دانشجویان با رعایت بیشترین 

مطابق با مصوبات شورای آموزشی دانشگاه، برنامه مدون گروه و توانایی دانشجو و  واحد ممکن در برنانه زمانی نیمسال تحصیلی و

 با رعایت پیش نیاز ها صورت گیرد.

ضو. 4-22 صیلی، ح سال تح شیدر هر نیم شاور آموز شجویان و بازه حذف و  ر تمام وقت م شکده و در ایام انتخاب واحد دان در دان

شاوره لازم و جلوگیری  ضافه برای ارائه م شجویان ا شاور به دان صاب و ارئه م از حذف بی مورد دروس و کاهش واحدها به زیر حد ن

ست  شجویان را از نظر واحدهای مورد درخوا شی قبل از انتخاب واحد، دان شاور آموز ست م ست. لازم ا شروطی الزامی ا انتقالی و م

 برای نیمسال بعدی بررسی و راهنمایی نماید .

شی باید در . 5-22 شاور آموز صاص  2هر هفته حداقل م شجویان تحت راهنمایی خود اخت ساعت را در برنامه هفتگی خود به دان

دهد و این زمان در برنامه هفتگی به صورت کتبی ثبت نماید. همچنین قبل از شروع هر نیمسال تحصیلی باید یک جلسه عمومی 

ر نکته ای را که در بهبود وضعیت تحصیلی دانشجویان با دانشجویان تحت راهنمایی خصوصا دانشجویان نو ورود، برگزار کند و ه

 موثر است به آنان یادآوری نماید.

ت بندی درس های پیش نیاز هر رشته تحصیلی را برای دانشجویان در چارچوب قوانین و مقررات یومشاور آموزشی باید اول. 6-22

تلفیق نموده و برای برنامه ریزی نیمسال تحصیلی آینده ن را با برنامه نیمسال مصوب گروه آموزشی و دانشکده آموزشی احصا و آ

 به مدیر گروه اعلام نماید.
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 توقف در کارداني: 20

واحد  68. در صورتی که دانشجوی منصرف یا محروم از تحصيل در دوره کارشناسی پيوسته حداقل 23ماده 

يانگیییين کل واحدهای گشرانده واحد دروس عمومی( را با نمره قبیییولی بگشراند و م 10درسی )شامل حداکثر 

شد، می 12شده وی  صورت به یا بالاتر با شته را دریافت کند. در غير این  تواند مدرک دوره کاردانی همان ر

چنين دانشییجویی و همچنين به دانشییجوی منصییرف یا محروم از تحصییيل در دوره کاردانی و کارشییناسییی 

 رانده شده داده می شود.ناپيوسته، فقط ین گواهی مبنی بر تعداد واحدهای گش

صره  سی واژه 1تب شته های فنی و مهند سی». در ر شموذ دریافت « مهند شجویان م شته برای دان از عنوان ر

شد  شته می با صلی ر سی از ارکان ا ستثناء که کلمه مهند شود. مگر در موارد ا کاردانی بين مقطعی حشف می 

 )مانند رشته مهندسی پزشكی(.

 ماده، نیا مفاد تیرعا ضمن باشد، گشرانده را درسی واحد 68 از شيب تعداد نشجودا که یصورت در. 2تبصره 

 میانگین ملاک را دروسی در واقع دانشگاه .باشد داشته مثبت ريتاث که شودمی  محاسبه ميانگين در یدروس نمرات

 .شود ربالات یا 12 دروس، آن در دانشجو کل میانگین که دهد می کاردانی قرار مدرک صدور برای کل

صره  صوب در آن 3تب صرف نظر از وجود دوره کاردانیِ م شجو و  سمی دان ضای ر سب تقا . مدرک کاردانی ح

 شود.رشته یا مجری بودنِ دانشگاهِ محل تحصيلِ دانشجو، صادر می

 پایان به مدرک کاردانی دریافت و حساب تسویه با را تحصیلش خود ،درخواست با پیوسته کارشناسی دانشجوی اگر. 1-3-23

 داشت. نخواهد تحصیل به بازگشت درخواست حق باشد، رسانده

 ما قفین از خسارآ وص لو اصاتاآ ،    29/03/1395م رخ  47374بخش دوم دسا رالعمل   5به اساداد بدد  .2-3-23

 ادکفینمس هماندد (و پرورش ،م زش وزارآ به ماعهدین قان   اجرایی نامه ،یین  4ماده  )م ض ع کاردانی مقطع در

  ماده تبصره م ض ع مراتب درکمیاه باشد  درکاردانی ت قفش ب د  م جه مدعی ماعهد  که ص رتی در و ب د خ اهد

 طرح خ اهد شد. ماعهدین قان    5

  

 

 دانش آموختگي: 21

سته، . ملاک دانش آموختگی برای دوره24ماده  سته و ناپيو سی پيو شنا سته، کار سته و ناپيو های کاردانی پيو

 در پایان دوره است.  12راندن کليه واحدهای دوره و داشتن ميانگين کل حداقل گش
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 ترميم معدذ

پس از  و بعد از آن، 1402ورودی سییاذ  کاردانی یا کارشییناسییی چنانچه ميانگين کل دانشییجوی :1 تبصییره

سی دوره کمتر از  ساذ  12گشراندن تمام واحدهای در شد، تنها ین نيم سن»با سقف مجاز  وات با رعایت 

های تخصصی و پایه که واحد از درس 16شود تا مجدداً با انتخاب حداکثر به وی فرصت داده می« تحصيلی

برساند تا امكان دانش  12را کسب کرده است، ميانگين کل دوره را به حداقل  12تا  10در آن نمره قبولی بين 

صيل محروم می شجو از ادامه تح صورت دان این دروس  هزینه پرداخت شود. آموختگی بيابد در غير این 

شجو یبرا سبه خواهد  گان،یمشموذ آموزش را انیدان شجویان نوبت دوم همان ورودی محا مطابق تعرفه دان

 شد.

شرایط فوق،  و قبل از آن، 1401دانشجوی ورودی  برای. 1-1-24  از کمتر نمره با درس هایی که از واحد 20 حداکثربا رعایت 

 خواهد بود. ذقابل اخ است، گذرانده 12

شورای آموزشی دانشگاه، جهت توجه بیشتر دانشجویان متعهد  03/12/1395مورخ  427مصوبه جلسه  5به استناد ماده .2-1-24

صیل به آموزش و پرورش محل خدمت  صلاحیت معلمی که در هنگام فراغت از تح صلاحیت معلمی، در گواهی  خدمت به دروس 

ت هایی به شرح زیر در گواهی ذکر که معدل این دروس در یکی از بازه های زیر باشد؛ عباردانشجو ارسال می شود، بسته به این 

 شود. 
 20-18 ) خیلی خوب ( 

 17.99-16 ) خوب ( 

 15.99-14 ) متوسط ( 

 13.99-13.5 ) قابل قبول( 

 13.49-12  ) ضعیف ( 

 آموزش دانشگاه است.جامعسامانه درس دانشجو در  آموختگی، زمان ثبت آخرین نمره. تاریخ دانش25ماده 

 . آموزش کل دانشگاه مرجع بررسی و تایید این تاریخ خواهد بود.1-25

ست 2-25 شجو می بای شگاه. دان شی دان سامانه جامع آموز صیلی در  ست فارغ التح از  و مطابق راهنمای موجود جهت ثبت درخوا

 :مسیر زیر اقدام نماید

 ت جديدثبت درخواس /پيش خوان خدمت / فارغ التحصيلي

 دانشجویانی می توانند مبادرت به ایجاد درخواست فارغ التحصیلی نمایندکه:. 3-25

 نمره کلیه دروس ثبت و قفل آموزش داشته باشد. )مراجعه به اطلاعات جامع دانشجو(  -الف 

 ( 222مدارک پرونده دانشجو کامل باشد.)مراجعه به گزارش  -ب

 ه باشد. )مراجعه به اطلاعات جامع دانشجو( دانشجو به سیستم آموزش بدهی نداشت –ج 

 برای دانشجو در سیستم تعهد مالی ثبت نشده باشد.  -د

 ( 272قوانین تطبیق دروس دانشجو مشکلی نداشته باشد.)مراجعه به گزارش  -ه
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 مفقودی کارت دانشجویی

شجویی خود. 4-25 ست کارت دان صیلی دارند می بای ست فارغ التح شجویانی که درخوا ساب به اداره  دان سویه ح را در مراحل ت

شجو بایگانی تحویل ن ضور دان شرایط عدم ح شگاه نیز فراهم مایند. در  شانی دان شجویی به ن صل کارت دان ستی ا سال پ امکان ار

نسبت به درخواست صدور کارت  موزش کل دانشگاهفقود شدن کارت، دانشجو می بایست با مراجعه به آدر صورت م گردیده است.

 اقدام نماید. المثنی

 فرآیند مربوط به درخواست  فارغ التحصیلی به شرح زیر می باشد :. 5-25

 ایجاد درخواست و تایید و ارسال توسط دانشجو و تایید مسئولین آموزش دانشکده (1

 بررسی و تایید خدمات آموزش کل دانشگاه (2

 ارجاع درخواست به دانشجو جهت انجام تسویه حساب و ارزشیابی (3

 به صورت محرمانه داره فارغ التحصیلان و دریافت گزارشات مورد نیاز و ارسال به مراکز مربوطهاعلام نظر ا (4

 صدور مدرک

صره بدد . 6-25 ساداد تب سا رالعمل   1به ا س م د شگاه ها 29/03/1395م رخ  47374بخش  صاتاآ ،    دان  مکلفدد و ا

 ،خرین کسب از الاحصیلی )پس فارغ از پس اهم یک ظرف را قان   م ض ع خدمت ماعهدین الاحصیلی فارغ مراتب

شماره »مطابق   مقطع( در ماخ ذه واتد نمره سا رالعمل این« 7فرم   ص رآ به ماعهد خدمای سهمیه کل اداره به د

 .نمایدد ارسال و اعام مساقیم محرمانه

ساداد. 7-25 سا رالعمل   20بدد    به ا صاتاآ  29/03/1395م رخ  47374بخش چهارم د صدورو ا  گ اهی گ نه هر ،    

شاغال گ اهی ضمن در ایدکه از اعم) نامه یا ( ...و رتبه گ اهی )ماندد؛ شد ا  تل یحاً یا صراتااً که ( مکاتباآ سایر یا با

 نقض نماید  ... و رشاه رتبه  معدل  نمره  الاحصیلی  فارغ تاریخ و سال تحصیلی  مدرك تایید تحصیلی  مقطع به اشاره

 .ب د خ اهد مدنی و اداري مسئ لیت م جب و محس ب خدمت ماعهدین قان    4 ماده تکم

 درخواست مدارک تحصيلی 

 هاي گ اهیدامه اصل و اصاتاآ ،    تح یل 29/03/1395م رخ  47374بخش چهارم دسا رالعمل   11به اساداد  بدد  . 8-25

 ماعهد شخص به تعهد لغ  یا اتمام تعهد از پس د تعه اسداد سایر و اساخدامی تعهد اسداد م ض ع الاحصیلی فارغ م قت

شخاص به یا و سمی وکالادامه ارائه ،نا  )با لبَقِ از مأذو  ا صریح شرط به ر صل اجازه تح یل ت  هاي نامه گ اهی ا

 )اخذ  مدرك تسلیم ب د  می ز بامانع صدور با   تق قی واتد س ي از نظر اعام و تعهداآ بررسی از پس مذک ر( 

 .ب د خ اهد اساا  امکانپذیر اداري ام ر و انسانی مدابع مدیریت واتد ت سط ماعهد( از امضاء و رسید

با مجوز اداره کل آموزش و مطابق راهنمای موجود و سررامانه جامع آموزشرری دانشررگاه مدارک تحصرریلی قابل دریافت از . 9-25

 عبارتند از:پرورش محل خدمت 

 (فاقد تعهدمخصوص دانشجویان فارغ التحصیل )  تقاضای گواهی موقت پایان تحصیلات -1

 (فاقد تعهد ) کلیه دانشجویان فارغ التحصیل تقاضای دانشنامه و ریز نمرات -2

نامه تقاضای تاییدیه تحصیلی با  (متعهد خدمت ) کلیه دانشجویان فارغ التحصیل تقاضای تاییدیه تحصیلی و ریز نمرات -3

 متقاضی یا سایر مراکز دانشگاهاز 
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ساس بند مت. 10-25 شنامه و ریز نمرات، بر ا ست دان ست قبل از ثبت درخوا شیوه نامه،  25ماده  8عهدین خدمت می بای همین 

  ک از محل خدمت خود اقدام نمایند.مدر تسلیم بودن نسبت به تعیین تکلیف تعهدات خدمتی و اخذ مجوز بلامانع

ی موجود از مسرریر زیر اقدام انشررگاه مطابق راهنماسررامانه جامع آموزش د جهت ثبت درخواسررت مدارک تحصرریلی در. 11-25

 فرمایید:

 رخواست جديدد پيش خوان خدمت / تقاضاي دريافت مدارک تحصيلي/

 

نامه و پاسخگویی قانونی به آن بر عهده دانشگاه و نظارت بر اجرا مس وليت حسن اجرای این آیين .26ماده 

 آن بر عهده معاون آموزشی وزارت است. و تفسير مفاد

 لازم الاجراست. مقطع کارشناسی  دانشجویانکليه و تبصره های آن برای  شيوه نامهاین  .27 ماده

سات 28با ین مقدمه،  شيوه نامهاین  .28 ماده ست، در جل     496و  495و  494و  493 شماره  ماده و ین پيو

شگ صيلات تكميلی دان شی و تح شهيد رجایی شورای آموز دانشررجویان  کلیة مورد در اجرا برایاه تربيت دبير 

نیمسال  آغاز از نرسیده، اتمام به شیوه نامه این مفاد برابر آنان تحصیلی مجاز سنوات سقف که تربیت دبیر شهید رجایی دانشگاه

ات آموزشرری قبلی برای ها و مسررتندات مرتبط با مقررو تمام بخشررنامهرسررید.  تصررویب به 1402-1403تحصرریلی  سررال اول

 دانشجویان لغو و بلااثر است. 
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  وستیپ

 (تعاریف)

 : منظور وزارت علوم، تحقيقات و فناوری است.عتف وزارت .1

 وزارت آپ: منظور وزارت آموزش و پرورش است .2

 است. ی وزارتآموزش یزیربرنامه یعال یشورا منظور: ی برنامه ریزی آموزشیعال یشورا .3

 ه تربيت دبير شهيد رجاییدانشگادانشگاه:  .4

شگاه .5 سنوات مجاز دوره تحصيلی، بدون پرداخت هزینه )در دان شجو در طوذ  های آموزش رایگان: منظور آموزش دان

 استفاده کننده از بودجه عمومی دولت( است.

شگاه یعلم هي تعضو  مدرس: .6 سم یشخص ای دان سطه ابلاغ ر شگاه برا یکه به وا د چن ای نی سیتدر یاز جانب دان

 شود. یم یريدرس در دانشگاه بكارگ

های آموزش عالی برابر ضوابط معين، پشیرفته شده، ثبت نام کرده و به دانشیییجیییو: فردی است که در یكی از دوره .7

 تحصيل مشغوذ است.

ط های تحصيلی مصوب را با موفقيت به پایان رسانده و برابر ضوابهای دورهآموخته: فردی است که یكی از رشتهدانش .8

 معين، گواهی یا مدرک تحصيلی مربوطه را دریافت کرده است.

 کند.میهای تحصيلی دانشگاه شرکت صورت تمام وقت در فعاليتای از پشیرش است که دانشجو به حضوری: شيوه .9

 های تحصيلی دارد.دانشجو بدون حضور در دانشگاه، فعاليتای از پشیرش است که شيوه: غيرحضوری .10

 رسد.ای از پشیرش است که بخشی از آموزش آن حضوری و بخش دیگر غيرحضوری به انجام میوهنيمه حضوری: شي .11

 ها است.منظور آموزش دانشجو در ین دوره تحصيلی، به ازای پرداخت هزینه پرداز:شهریه .12

 هفته امتحانات پایانی است.  2هفته آموزش و  16نيمساذ تحصيلی: بازه زمانی تعيين شده که شامل  .13

 هفته امتحانات است. 1هفته آموزش و  6تابستانی: بازه زمانی شامل بازه  .14

شورای عالی برنامه برنامه درسی: مجموعه به هم پيوسته  .15 ای از دروس هر رشته تحصيلی با هدفی مشخص، مصوبِ 

 ریزی آموزشی است.

ساعات هر واحد مطابق آیين  .16 ست که  سی ا سی: ارزش مقداری در سی ری برنامهنامه تدوین و بازنگواحد در های در

شورای عالی برنامه صوب  شی تعيين میم شورای عالی برنامهریزی آموز صوب  سی م ریزی شود و طبق برنامه در
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 شود. آموزشی اجرا می

درس جبرانی: درسی است که با تأیيد گروه آموزشی، گشراندن آن برای رفع کمبود دانش یا مهارت دانشجو، در آغاز   .17

شود. این نوع درس فقط برای دانشجویانی که از رشته های غير مرتبط وارد تشخيص داده میدوره تحصيلی، ضروری 

 دوره شده اند مطابق ضوابط وزارت قابل ارائه است. 

مشروطی: وضعيت تحصيلی است که دانشجو در ین نيمساذ، بر حسب مقررات هر دوره تحصيلی، ميانگين کمتر از  .18

 کسب کرده باشد.  حد نصاب تعيين شده در آن دوره را 

شاخه  .19 شعبه فرعی از  صيلی: ین  شته تح سایر ر شخص و متمایز از  ضوع دارای قلمرو م های علمی که به لحاظ مو

 انجامد. های علمی است و به احراز دانش تخصصی، مهارت یا کارآمدی معينی میشاخه

شعبه .20 ها در دو شود. اختلاف درسلاا میای از ین رشته که ناظر بر وجه تخصصی آن باشد، اطگرایش تحصيلی: به 

 درصد کل واحدهای رشته بيشتر باشد.  70گرایش از ین رشته، نباید از 

ست که فرد پس از اخش دیپلم و گشراندن دوره پيش  .21 سطه ا صيلی پس از دوره متو سته: دورة تح سی پيو شنا کار

شده  شگاهی( به آن وارد  شی دارای پيش دان شگاهی )در نظام آموز سی طبق  130راندن حداقل با گش ودان واحد در

 آید.ریافت مدرک کارشناسی نایل میبرنامه درسی مصوب به د

بندی های تحصيلی در دوره متوسطه است که با توجه به مواد آزمونی مشترک، دستهگروه آزمایشی: مجموعه رشته .22

 شود.می

شی: بنيادی .23 شگاهیِ متشكل از تعدادی عگروه آموز سازمانی دان شترک، در ترین واحد  ضو هي ت علمی با تخصص م

ین رشته علمی خاص یا چند رشته متجییانس که به منیظور ایجاد و اجرای آن رشته تحصيلی در دانشگاه تشكيل 

 شود.می

 .استمندرج در دفترچه ثبت نام آزمون سازمان سنجش آموزش کشور  یمنظور مجموعه امتحان مجموعه امتحانی: .24

شورا .25 شی: یكی از  ستشورای آموز سيا سطح  ستين  صی در نخ ص ریزی راهبردی در امور گشاری و برنامههای تخ

شجو در حوزه  صيل دان سهيل در امور اجرایی مرتبط با تح ست که به منظور ایجاد هماهنگی و ت شگاه ا شی دان آموز

 شود. معاونت آموزشی و تحصيلات تكميلی تشكيل می

سلط به ا .26 ضو هي ت علمی آگاه و م شی: ع شگاه انتخاب راهنمای آموز سوی دان ست که از  شی ا شی و پژوه مور آموز

 شود تا از تاریخ ورود تا پایان دوره تحصيلی، راهنمای تحصيل دانشجو در دوره کاردانی و کارشناسی باشد.می

شاوره  .27 س وليت م ست که م صص مرتبط ا صلاحيت با تخ ضای هي ت علمی و یا فردِ دارای  شاور: یكی از اع ستاد م ا

 نامه و یا رساله بر عهده دارد.انجام پروژه، پایان دانشجو را در

 برگزار رشتة مربوط در دانشجو توانایی و کارآیی فنی، دانش سطح ارتقای برای که است آموزشی :مهارتی آموزش .28
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  .شود می

 ساعت، 32 یا آزمایشگاهی عملی ساعت، 16 نظری صورت به آن مفاد که است درسی ميزان یا مقدار :درسی واحد

رشته  به بسته ساعت، 64 کاربرد عرصه در کار یا کارورزی ساعت،) 48علمی  بازدید(ميدانی  عمليات یا رگاهیکا

 ارائه مصوب درسی برنامة طبق و تابستانی دورة یا تحصيلی نيمساذ ین طوذ در ساعت 320 تا 120 از گرایش، و

 مربوط گروه آموزشی سوی از آن واحد با بمتناس پروژه اجرای مدت هستند، پروژه دارای که رشته هایی .ميشود

 .ميشود تعيين

ستاد به معرفی .29 ست، حضوری تحصيل چارچوب در تحصيل از شيوه ای :ا سی آن شامل تنها شيوه این ا می  درو

شجو که شود صيل از فراغت برای نمراتش تمام ثبت از بعد دان شجو شيوه این در .می کند انتخاب تح  ملزم دان

ست ستاد با نگیهماه از بعد تا ا ساس درس کيفی و کمّی فراگرفتن برای شده معرفی ا  در شده تعيين منابع برا

 .نماید اقدام آن آزمون در شرکت به نسبت شده تعيين تاریخ در کلاس، در حضور به الزام بدون درس سرفصل

سهمنظور  هزینه های رفاهی: .30 ش ريو امكانات غ لاتيت  و ذهاب و ابیا ه،یغشت خوابگاه، یهانهیهز کمنمانند  یآموز

 .ابدی یم صيبه دانشجو تخص یاارانهی ای گانیرا صورت به دانشگاه توسط که یموارد ریسا

 


