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 به نام خدا

 درخواست گواهي پايان دوره مهارت آموزیراهنمای ثبت 

در این ، و تبریک به جهت اتمام دوره تحصلالالای    عزیز مهارت آموزانآرزوی موفقیت برای و  با سلالالا م 

گواهي پايان دوره مهارت اط ع م  رسلالااند فرآی د مربوب به شیشلالا وان خدمت درخواسلالات به  دانشلالاهاه

 سیستم گ ستان به شرح زیر م  باشد : در آموزي

  مهارت آموزو تايید و ارسال توسط ايجاد درخواست  (1

 امور پايان تحصیلاتتايید کارشناس  (2

 (ارسال پیام کوتاه)تغییر وضعیت مهارت آموز  (3

 ارسال گواهي پايان دوره به استان محل خدمت مهارت آموز (4

 نکات مهم:

 که:نمایند پایان تحصیلاتمی توانند مبادرت به ایجاد درخواست  مهارت آموزانی -1

نمره  (مراجعه به اطلاعات جامع دانشججج  ) نمره کلیه دروس ثبت و قفل آموزش داشتت ه باشتتد  -الف 

سی مهارت آموز سه مرحله قفل می گردد . بعد از ثبت در  شد که طی  شده می با صورت تایید ن صورتی که ستم به  در 

 .اتمام برسدد تا فرآیند مربوطه به می بایست منتظر باشنو قطعی نشده  هنوز نمرات ثبت

شد  مهارت آموزمدارک پرونده  -ب صورت وجود نقص ،  (222گزارش مراجعه به ) کامل با  مهارت آموزدر 

صل مدارک را به  ست ا ضور د. اداره ثبت نام تحویل نمایمی بای شرایط عدم ح ستی ، امکان  مهارت آموزدر  سال پ ار

 است.فراهم گردیده   ۱۶۷۸۵ -۱۶۳:صندوق پستی دانشگاهمدارک به شماره 

شد  مهارت آموز –ج  ش ه با س م آموزش بدهی ندا سی جهت  (مراجعه به اطلاعات جامع دانشج  ) به 

 د.ی الکترونیکی دانشجو مراجعه نماینپرداخت بدهی به سامانه گلستان/ پرداخت ها

دروس با و کلیه  (272گزارش مراجعه به )مشتتیلی نداشتت ه باشتتد  مهارت آموزطبیق دروس تقوانین  -د

 گذرانده شده باشند. ۱4و معدل کل بالای  ۱2نمره بالای 

 

ست ،  مهارت آموزهر  -2 صورت وجود درخوا ست ثبت نماید   بنابراین در  صرا می تواند یک درخوا منح

ست قبلی حذف فقط با هر گونه تغییر می تواند روی آن انجام پذیرد و  ست  ،درخوا امیان ثبت درخوا

 شود می جدید فراهم 
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 مهارت آموزايجاد درخواست توسط  -1

به شورتال جامع آموزشلالا  لگ سلالاتان  به با اسلالاتداده از مرورگر ای ترنت اپسلالار ورر و یا گوگو پروم  -1

 .مراجعه نمای د  portal.sru.ac.irنشان  

 .وارد شده« خدمتشیش وان »در صدحه اص   به ب ش  -2

 

سمت ، لی ک  -3 شی »در این ق شکلات آموز سی م ست برر را انت اب و در ادامه بر روی «  درخوا

 د.پ یک پ  « درخواست جدید»عبارت 

 

 در صدحه جدید: -4

 
 د.انت اب نمای   «درخواست گواه  شایان دوره مهارت آموزی»نوع درخواست را  -1

 متن درخواست خود را در محو درخواست اول تایپ نمایید. -2

 د.دپمه ایجاد را پ یک پ   -3

 با شیغام زیر مواجه خواهید شد. آن را بسته و  -4

 

 د. دپمه بازگشت را پ یک پ   -5

 درخواست گواهي پايان دوره مهارت آموزي
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 ثبت درخ است فارغ التحصیلی: در هنگام احتمالیهای خطا 

 (ن ع درخ است ثبت ش د شکل بالا 1مطابق گزینه ) نوع درخواست نمی تواند خالی باشد. -1

 

 (متن درخ است را پر کنید شکل بالا 2)مطابق گزینه  .درخواست اول نمی تواند خالی باشد -2

 

 مهارت آم ز) درخواستتتت ل ال بطتبا با درخواستتتت بوردنكطن ابجام انلاا عملوا  وجود نداردبه علت وجود  -3

 یک درخ است در سیستم ثبت نماید( بیش ازمی ت اند ن

 

د تا می بایسججت منت ر باشجج) .به دلول قفل نبودم ت دادي از دروس دانشتتلو ابجام انلاا عملوا  وجود ندارد -4

سد.( سی مهارت آموزنمره  فرآیند مرب طه به اتمام بر شد که طی بعد از ثبت در  شده می با صورت تایید ن ستم به 

 سه مرحله قفل می گردد .

 

)جهت پرداخت بدهی به سججامانه گلسججتا    .به دلول بدهجار بودم دانشتتلو ابجام انلاا عملوا  وجود ندارد -5

 د.(مراجعه نمایپرداخت های الکترونیکی دانش   

 
 

شلو  -6 شدواحدهاي گذرانده دان صولی بی با احتمالا هن ز برخی از ) .کمتط از ت داد واحدهاي لازا جهت لارغ التح

 (د تا فرآیند مرب طه به اتمام برسد.می بایست منت ر باش ثبت و قطعی نشده مهارت آم زنمرات 

 

قابل م ارد نقص پرونده را  222)با مراجعه به گزارش  .کلوه بدارک بورد نواز تايود و تحويل نشتتتده استتتت -7

مهارت می بایست اصل مدارک را به اداره ثبت نام تحویل نماید. در شرایط عدم حضور  مهارت آموز (است. مشاهده

 است.فراهم گردیده   ۱۶۷۸۵ -۱۶۳:صندوق پستی دانشگاه، امکان ارسال پستی مدارک به شماره  آموز
 

 است. ایجاد گردیده مهارت آموزدر صدحه اص   شیش وان ، درخواست بعد از ط  مراحو فوق 

 

 : در ادامه خواهدآمدشرح هر یک عم یات آیکن های  وجود دارد په در قسمت 

 : جهت مشاهده گردش پار تا شایان فرآی د  



4 
 

 : جهت اص ح درخواست و ایجاد تغییرات احتمال  

 : جهت ارسال درخواست به ندر بعدی مش ص شده در گردش پار شیش وان 

 صورتي که اين دکمه کلیک نشود امکان بررسي و ترتیب اثر به درخواست وجود نخواهد داشت.تذکر مهم : در 

 : جهت حذف درخواست در موارد خاص 

امور  محترم پارش اسدرخواست به    در نهایت با پ یک روی آیکن لتایید و ارسال  ف ش سبز رنگ   

 خود شایان تحصی تجهت شیهیری مراحو فرآی د  مهارت آموز. از این شس ارسال م  گرددشایان تحصی ت 

 .دسیستم گ ستان مراجعه نمایشیش خوان خدمت در  آیکن  به دم  توان

 

لاتیتحص انيکارشناس امور پا ديیتا -2  

پارش اس امور شایان تحصی ت و در صورت عدم وجود مشکو ،درخواست شما تایید شده بعد از بررس  

مهارت  »مضمون  تغییر یافته و شیامک  با همین« پايان تحصیلات»به  آموزمهارت آخرین وضعیت تحصی   و 

شما به  صیلي  ضعیت تح سلام ، و صیلات"آموز محترم،با  سال  تغییر يافت و "پايان تح ستان محل خدمت ار شما به ا گواهي پايان دوره 

  .ارسال م  شود مهارت آموزبرای  «.خواهد شد

 

شهاه  نهایتدر  صادر و بعد از مهر و امضای رییس دان شما  ستان محو خدمتبه گواه  شایان تحصی ت   ا

   نیازی به مراجعه و شیهیری حضوری دانشجو نم  باشد. وارسال خواهد شد  مهارت آموز

 

                               موفق و شیروز باشید


