
 

 

 

 فلوچارت راهنمای جامع دانشجویان تحصیلات تکمیلی

 وزالپجهت ثبت پرو

 گزارش علمی پژوهشی

 درخواست دفاع پایان نامه

 تهیه و تنظیم: تحصیلات تکمیلی دانشکده مواد و علوم میان رشته ای

 لستانگمنبع: سامانه 

 



 

 

 مراحل اخذ پایان نامه کارشناسی ارشد

 

 

 

 

 

 

 

 گام اول

 گام دوم

 گام سوم

 گام نهایی

ایجاد درخواست تصویب موضوع
(پروپوزال)پایان نامه ارشد

ارسال گزارش عملکرد فعالیت 
های آموزشی و پژوهشی هر سه 

ماه یکبار

ایجاد درخواست دفاع از پایان نامه

جلسه دفاع



 

 

 موضوع پایان نامه ارشد)پروپوزال( ایجاد درخواست تصویب گام اول: 

 

 

 

 

 

 تعیین استاد راهنما

 پیشخوانایجاد درخواست توسط دانشجو در

 سامانه گلستان وبارگزاری پروپوزال

بررسی کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده و 

 طرح در شورای مربوطه

 تایید استاد راهنما ی پایان نامه

تایید مدیرگروه درسی و ثبت شماره و تاریخ صورتجلسه 

 گروه وارسال به دانشجو جهت ثبت ایران داک

ایران داک توسط وهش و ثبت ژاخذ گزارش پیشینه پ

 دانشجو وارسال به کارشناس تحصیلات تکمیلی 

تایید و ثبت نهایی توسط 

 کارشناس تحصیلات تکمیلی    

 نکات قابل توجه:

.دانشجویان پس از گذراندن کلیه دروس خود، 1

در بازه زمانی تابستان نیمسال دوم می توانند 

 اقدام به ایجاد درخواست نمایند.

.هر دانشجو منحصرا می تواند یک درخواست 2

 ثبت نماید.



 

 

 ارسال گزارش عملکرد فعالیت های آموزشی و پژوهشی هر سه ماه یکبار گام دوم:

 

 

 

 

 

 

 

 گرامی:دانشجویان 

پس از تایید و ثبت نهایی موضوع پایان نامه ارشد)پروپوزال( ،درخواست ثبت وتایید گزارش عملکرد 

 فعالیت های آموزش و پژوهشی به روش زیر انجام می شود:

ایجاد درخواست توسط  

سامانه  پیشخواندانشجو در

گلستان و بارگزاری گزارش سه 

نامهتایید استاد راهنمای پایان   

 تایید مدیر محترم گروه درسی

      تایید استاد راهنمای دوم پایان نامه

 )در صورت وجود(

تایید و ثبت نهایی توسط 

کارشناس تحصیلات 

 تکمیلی

 نکات :

دانشجویان سه گزارش به صورت سه ماه 

بار جهت بررسی و تایید روند فرایند یک

ارسال تکمیل پایان نامه خود تهیه و ثبت  و 

 نمایند



 

 

دانشجویان بعد از طی مراحل زیر می توانند نسبت به ایجاد درخواست دفاع اقدام نمایند:

 

 

 

 

 

ثبت و تایید موضوع پروپوزال

اخذ درس پایان نامه

بار ارسال سه گزارش به صورت سه ماه یک
در پیشخوان خدمت مربوطه

ثبت کلیه )دروسقفل شدن نمرات کلیه 

(دروس و قفل آموزش

تکمیل کلیه مدارک پرونده 

 توجه: 

 ع قبلی استاز دانشگاه مقط تاییدیه تحصیلیو  ریز نمراتاز جمله مدارک مهم ،  

ی ارسال مدارک از دانشگاه قبلی و وصول آن در دانشگاه تربیت دبیر شهید رجائی   لازم به ذکر است پیگیر

 می باشد بر عهده دانشجو 

 



 

 

 پایان نامه گام سوم: راهنمای ایجاد وتایید درخواست دفاع 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ایجاد درخواست توسط  

تایید و ارسال ،دانشجو  

بررسی و تایید کارشناس 

 تحصیلات تکمیلی دانشکده

ایان نامهتایید استاد راهنمای پ  

مدیرگروه درسی تایید  

تایید استاد راهنمای دوم پایان نامه 

 در صورت وجود

 تایید معاون آموزشی دانشکده
تایید کارشناس تحصیلات تکمیلی 

 دانشکده و ثبت تاریخ و محل دفاع

تایید کارشناس نظام وظیفه برای 

 دانشجویان ذکور

بررسی و تایید و ثبت نهایی مدیریت 

 تحصیلات تکمیلی دانشگاه

لسات دفاع دریافت گزارشات و صورتج

توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی 

 دانشکده 

 برگزاری جلسه دفاع



 

 

 راهنمای ایجاد درخواست دفاع توسط دانشجو

 

 

 

 

 

 

 

 

پورتال جامع 

 آموزشی گلستان

 پیشخوان خدمت

روی انتخاب درخواست دفاع و کلیک 

 درخواست جدید

 ایجاد صفحه جدید

آیا شماره فعالیت مرتبط با پایان نامه 

که در مرحله ثبت پروپوزال 

 اختصاص یافته را مشاهده می کنید؟

ثبت خلاصه مختصری از پایان نامه به صورت 

 فارسی و لاتین در قسمت مشخص شده

.مراجعه به اطلاعات جامع دانشجو و کلیک روی 1

نیمسال اخذ پایان نامه وسپس کلیک روی ردیف 

درس پایان نامه و انتخاب شماره فعالیت صحیح و 

 مرتبط با پایان نامه 

. کلیک روی دکمه ایجاد ، بدون ثبت تغییرات2  

پایان نامه و کلیک word یا  pdfبارگزاری نسخه 

 روی اصلاح

آیکون تایید و ارسال)فلش  کلیک روی

سبز رنگ( و ارسال درخواست به 

 کارشناس تحصیلات تکمیلی

 خیر

 بله

ی جهت پ گرامی  دانشجویان یگیر

ادامه فرایند به گزارش 2359 در 

 سامانه گلستان مراجعه نمایند


