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بج  در انن دانشلالاها مدت رحصلالای  دانشلالایوناع یزنز و ریرنب بج ت ت ارما  آرزوی موفقیت برای و  با سلالا   

صیل مهمان در ترم و اط ع می رسلالااند فرآن د مربوب بج شیشلالا واع  دمت در واسلالات  اعلام فراغت از تح

 در سیستم گلستاع بج شرح زنر می باشد :درخواست ارسال ریز نمرات به دانشگاه مبدا 

 ایجاد درخواست و تایید و ارسال توسط دانشجو  (1

 (ارسال پیام کوتاه به دانشجو) دانشکده کل تایید کارشناس آموزش (2

 (مخصوص دانشجویان مهمان موقت)تسویه حساب ارجاع درخواست به دانشجو جهت انجام  (3

 (ارسال پیام کوتاه به دانشجو)آموزش کل دانشکدهاعلام نظر کارشناس  (4

 دانشگاه مبدادریافت گزارشات مورد نیاز و ارسال به  (5

 نکات مهم:

 که:نمایند فارغ التحصیلیمی توانند مبادرت به ایجاد درخواست  یدانشجویان -1

  (مراجعه به اطلاعات جامع دانشجو) آموزش داشته باشد.نمره کلیه دروس ثبت و قفل  -الف 

  (222مراجعه به گزارش ) مدارک پرونده دانشجو کامل باشد. -ب

  (مراجعه به اطلاعات جامع دانشجو) دانشجو به سیستم آموزش بدهی نداشته باشد. –ج 

 

ست ، هر گونه  -2 صورت وجود درخوا ست ثبت نماید . بنابراین در  صرا می تواند یک درخوا شجو منح هر دان

امکان ثبت درخواستتت جدید فراهم  ،حذف درخواستتت قبلی فقط با تغییر می تواند روی آن انجام پذیرد و 

 شود.می 

 

 ایجاد درخواست توسط دانشجو -1

با اسلالاتداد  از مرورگر ان ترنت اپسلالارلورر و نا گوگ  پرو  بج شوررام تامو آموزشلالای نگلسلالاتاعن بج نشلالاانی 

portal.sru.ac.ir  .مراتعج نمان د 

 وارد شد .« شیش واع  دمت»در صدحج اصلی بج ب ش 

 

 مهمان پایان تحصیلات راهنمای
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ست بررسي مشكلات آموزشيپیش خوان خدمت /  در ادامه ، ست جدید/درخوا   نوع درخواست-1/ درخوا

شجوی مهماندرخواستتت =  صیلات دان درخواستتت در با    متن ثبت انتخاب ترم مهماني /  /  پایان تح

  لیک روی عبارت ایجاددرخواست اول/
 

 
 

 بعد از ایجاد درخواست د مه بازگشت را  لیک  رده و به پیش خوان خدمت باز گردید. 

 :پایان تحصیلات مهمانثبت درخواست  های احتمالی در هنگامخطا 

 انتخاب شود( شماره ترمشکل بالا  1)مطابق گزینه  .ثبت شماره ترم براي نوع درخواست موردنظر الزاميست -1

 شکل بالا نوع درخواست ثبت شود( 2)مطابق گزینه  نمی تواند خالی باشد. اول درخواست -2

ضعيت  -3 ست با و شده"به دليل وجود درخوا سی ن شجوي موردنظر، امکان ثبت "برر ست جديد براي دان وجود  درخوا

 )دانشجو نمی تواند بیش از یک درخواست در سیستم ثبت نماید(. ندارد

شجو امکان انجام عمليات وجود نداردبه دليل قفل نبودن تعدادي از دروس  -4 ش). دان ست منتظر با د تا فرآیند می بای

نمره دانشجو بعد از ثبت در سیستم به صورت تایید نشده می باشد. در ادامه استاد محترم درس  مربوطه به اتمام برسد.(

ی بایست از لیست نمره پرینت تهیه نماید. در انتها دانشکده م مبادرت به قفل نمره نموده و سپس دانشکده نمره را قفل می

 نموده و بعد از تایید ، جهت قفل آموزش ، به اداره خدمات رایانه ارسال نماید.

 

شجو امکان انجام عمليات وجود ندارد -5 ستان/ . به دليل بدهکار بودن دان سامانه گل پرداخت )جهت پرداخت بدهی به 

 د.(مراجعه نمایهای الکترونیکی دانشجو 

 ارشووساس آموز  د آمده می بايسووت با وبه دليل ايجاد سوورترم جديد به وج دانشووجودر صووورتی  ه بدهی تذکر : 

 د.تماس گرفته تا نسبت به حذف آن اقدام نماي دانشکده
 

در طول تحصوویل   دانشووجو )در صووورتی که  .به دليل عدم تاييد پرداختهاي دانشووجو امکان انجام عمليات وجود ندارد -6

ست سی شدن  ست مجددا جهت حذف آن باجهت باز  شد   می بای سپرده با به امور مالی  م به امور مالی   تعهد 

 .(تماس بگیرد 2212شماره داخلی 
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ست -7 شده ا شاهده  222)با مراجعه به گزارش .  ليه مدارک مورد نياز تاييد و تحويل ن موارد نقص پرونده را قابل م

 از مسیر زیر نسبت به بارگذاری مدرک اقدام نماید. دانشجو می بایست (است.

 
بعد از ورود به صفحه جدید ، شماره دانشجویی را ثبت و دکمه جستجو را کلیک نموده و سپس روی لینک ارسال کلیک 

 کرده تا امکان بارگذاری مدرک فراهم گردد.

صل مدارک را به  و شماره  آموزشاداره ا ستی مدارک به  سال پ شجو ، امکان ار ضور دان شرایط عدم ح تحویل نماید. در 

 است.فراهم گردیده  اداره آموزش   ۱۶۷۸۵ -۱۶۳:صندوق پستی دانشگاه
 

درخواست شما با موفقيت ثبت شد.  »با شیغا   پلیب روی ییارت انیاد و در صورت ید  وتود مشک بعد از 

مواتج  واهید شد پج « ارسال درخواست به پيشخوان خدمت مراجعه نماييد.لطفا جهت تكميل، تاييد و 

 انیاد گردند  دانشیودر صدحج اصلی شیش واع ، در واست لاز  است روی دپمج بازگشت پلیب پ ید و

 است.

 

 : در ادامج  واهدآمدشرح هر نب یملیات آنکن هانی وتود دارد پج در قسمت 

 اناع فرآن د : ت ت مشاهد  گردش پار را ش 

 : ت ت اص ح در واست و انیاد رغییرات احتمالی 

 : ت ت ارسام در واست بج ندر بعدی مش ص شد  در گردش پار شیش واع 

 تذکر مهم : در صورتی که این دکمه کلیک نشود امکان بررسی و ترتیب اثر به درخواست وجود نخواهد داشت.

 : جهت حذف درخواست در موارد خاص 
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دانشلالاکد   پ در واسلالات بج پارشلالا ا     در ن انت با پلیب روی آنکن نرانید و ارسلالاامن فلش سلالایز رن    

 شاناع رحصلالای ت  ود می رواند بج آنکن ت ت شیهیری مراح  فرآن د دانشلالایو . از انن شس ارسلالاام می گردد

 مشاهد  گردش پار در شیش  واع  دمت مراتعج نماند.

 

 (جهت دانشجویان مهمان موقت در ترم عادی)آموزش  ل  ارشناس بررسي و تایید  -2

ضموع سی و رانید آموزش پ  ، شیامکی با م سلام،لطفا جهت پيگيري فرآيند  » بعد از برر شجوي محترم،با  دان

برای  «گلستان دانشگاه تربيت دبير شهيد رجايي مراجعه نماييد تسويه حساب به پيش خوان خدمت سامانه

سویه »دانشلالایو ارسلالاام می شلالاود و در واسلالات بج پارراب  دانشلالایو یودت می گردد. در انن مرحلج فرآن د  ت

 دانشیو نیز آغاز می گردد.« حساب

 (جهت دانشجویان مهمان موقت در ترم عادی)ارجاع درخواست به دانشجو جهت انجام تسویه حساب  -3

نج آموزشلالای دانشلالایوناع می بانسلالات بعد از درنافت شیامب فو  بج پارراب   ود در شیش  واع  دمت سلالااما

گلستاع مراتعج نمود  و شیهیر موارد رسونج حساب  ود باشد ، در واست رسونج حساب بج صورت الکترونیکی 

شیو می رواند با مراتعج بج  ست و دان شد  ا سام  از نحو  رکمی  آع مطلو  525گزارش بج مراتو مربوطج ار

 گردد. 

شد ش ص  ش واع  دمت نیز با پلیب روی آنکن م  ، انن گزارش پج همچ ین در شی

 در ادامج  واهد آمد قاب  مشاهد  است .

 

هماع طور پج در شک  بالا مش ص شد  ، مسئوم هر باتج می بانست در  صوص وضعیت رسونج حساب دانشیو 

ررریب ای   نظر آن ا نیز م م ای   نظر نماند پج زماع و شلالا ص رانید پ  د  در گزارش مشلالااهد  می گردد. و 

 .بر ی از یوام  برای پلیج دانشیوناع بج صورت مشترک ای   نظر می نمان د نمی باشد.
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را برای تسویه حساب نهایی در رسونج حساب ، سیستم بج صورت  ودپار  تسویه کلیه عوامل موثربعد از 

 دانشیو ثیت می نماند.

ساب بعد از  سویه ح    فلش سلالایز رن     با پلیب روی آنکن نرانید و ارسلالاامن، دانشلالایو می بانسلالات اتمام ت

 در واست  ود را بج ادار  آموزش دانشها  یودت نماند.

 

 آموزش  ل  اعلام نظر  ارشناس - 6و5و4

بعد از در انن مرحلج امکاع اص ح شمار  و رارنخ معرفی نامج دانشیو از دانشها  میدا نیز فراهم می باشد .

صیلی ضعیت رح سی و رانید آموزش پ  ، آ رنن و شیو بج  برر صیلات مهمان»دان رغییر نافتج و « پایان تح

 .شیامکی با همین مضموع برای دانشیو ارسام می شود

در ن انت رنز نمرات دانشیو مت اسب با شمار  معرفی نامج میدا ، در ادار  آموزش صادر شد  و بج دانشها  

 باشد.   مربوطج ارسام  واهد شد و نیازی بج مراتعج و شیهیری حضوری دانشیو نمی

 

 

 موفق و پیروز باشید


