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 بسمه تعالی

 تکمیل نواقص پرونده دانشجویی

به اطلاع کلیه دانشججیانام ترم م تی انججانپ و د  نپن دانشججیانی دا ک تپااف تمملبی تی بااججپ که او بپ   ا د تا دانام 

 و اتکام تکمیل تپانیی آنها  جاد دااد. نیمسال ا ل ترصیلی

شیا بادن سئالیت بااگذااک آم ب  عهپن  دا انن بین ب خی او تپااف که عمپتا دا وتام دذن ش اخذ تی گ دد  ظیبه دان   ت

  ب خی دنگ  او تپااف نیز که دا طال ترصیل به د  نپن دانشیا اضافه تی گ دد ب  عهپن دانشگان انت  دانشیا تی بااپ

 .قاعپتا تسئالیت بااگذااک   تانیپ آم ب  عهپن کااانانام دانشگان تی بااپ.که 

 از نقص پرونده خود اطلاع یابند. 222دانشجویان محترم می توانند با مراجعه به گزارش 

ناس دنمااالعمل ناوتام ننیش آتاوش کشاا دا خصاص ثبت نام او دذن فمه اپگام نهانی و  دانشیا تاظف انت ب  ا

صیلی دپاکث  سال ا ل تر سبت به تکمیل تاااد نقص د  نپن خاد اقپام نمانپ و  تا تیم شگاه ن صورت دان           در غیر این 

 می بایست از ادامه تحصیل دانشجو ممانعت به عمل آورد. 

شند امکان با تاجه به تنظیمات تاجاد دا نججیسججمو آتاواججی دانشججگان و  شجویانی که دارای نقص پرونده می با دان

اا نمااهنپ  کت در انتخاب واحد ، دریافت کارت ورود به جلسه امتحان و ... و ثبت درخواست فارغ التحصیلیشر

 داات. 

 

 پرونده دانشجو: موجود درموارد 

سجلی : -1 نناته   کاات تلی ااتل مدارک  انا امنپ کپی  ست دا وتام دذن ش غی     عکسها شیا تی بان که دان

نپ تا تانط کاااناس ذن ش نهانی به دانشگان ترانل نمادضااک دا ناتانه آتاوای)گلسمام( بااگذااک نمادن   دا وتام د

 ت باطه تانیپ گ دد.

 

 )جهت دانشجویان پسر کلیه مقاطع(:معافیت تحصیلی  -2

صت داانپ که به دلیس  نه تان بعپ او دذن ش ف  شیانام  + ت اجعه کننپ. بعپ او تاانخ فاق ناجا عپم 10طبق قانام ناجا دان

کنپ که دانشیانام بانپ ب اک دیگی ک   داخاانت اداته ترصیل نه صاات دضااک با تاافقت با اداته ترصیل اا صادا تی

ناوتام  ظیبه عماتی ناجا ت اجعه کننپ. +   تع فی ناته دا10ب گه عپم تاافقت دلیس  شگان به  ض  ن به نکی او دا دال دا

شجویی دانافت جهت د  ا ش ون   صیلی دان شهید رجاییساله به نام  5معافیت تح شگاه تربیت دبیر   دان

 اقپام نمانیپ:
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 ت اجعه به  ا ش اننم نمی طبق فانل آتاوای نران داخاانت غی دضااک تعافیت ترصیلی دانشیانی-الف  

  www.epolice.irنانت                                                                       

 د ننت قبالی نانت ناوتام ننیشو کپی آخ نن تپاف  به هم ان تپااف 10ت اجعه دضااک به دلیس +-ب(

 صیل او دانشگان قبلی ب اک دانشیانام انص افی( او تر ترصیلی   ناته انص اف

 

 )مقطع کارشناسی(: متوسطه تاییدیه دیپلم و پیش دانشگاهی یا تاییدیه تحصیلی دوره دوم -3

نام تی به دانشجججیا با ت اجعه  نپ  مدارک تحصاایلیتاان یدیه  تای نه  ما به نشجججانی  سااا  واات آتاوش   د  اش 

http://emt.medu.ir  تکمیل صریح اطلاعات خاانمه اپن و کپ دیگی ک داخاانت تانیپنه ترصیلی اا او ناتانه  

 دانافت   تصان  آم اا دا هنگام دذن ش غی  دضااک دا ترل ت باطه بااگذااک نماننپ.  

نال  شگان ترانل   کپ دیگی ک دانافمی اا به  انیپ تی بانست د ننت 99دانشیانام  ا دک هاک قبل او   ادپ ثبت نام دان

 نا دست نماننپ.

 وانمماب صریح نام دانشگان تی بااپ :نکمه تهو دا انن قسمت 

  

نت  ضعیت داخاا ناتانه تذکاا   صااتی که دا  نی دا آتاوش   د  اش»دا  نت به اداان « دا دال ب ا اپ . لاوم ا تی با

س نع آتاوش   د  اش ترل اخذ تپاف ت اجعه نمادن   او  اما ت نی د  نپن  نت نمانیپ تا دا ب ا اناس ت باطه داخاا کاا

 نمانپ.

 

  :کارشناسی( مقطع) 6-3-3نظام  یا اصل مدرک دوره دوم متوسطه اصل دیپلم و اصل پیش دانشگاهی-4

به تع فی   وتپانه ترل ترصیلاو  نا اصل تپاف د ان د م ب اک گ فمن اصل تپاف دنپلو   دیش دانشگاهیدانشیانام 

 /پیش خوان خدمت نیسمو گلسمام ب اک دانافت تع فی ناته تذکاا به ناته دانشگان ت بیت دبی  اهیپ اجانی نیاو داانپو 

لاوم به  ت اجعه نمانیپ. درخواست اصل مدرک دیپلم و پیش دانشگاهي /درخواست بررسي مشكلات آموزشي

شگان ترانل دادن که تپت اعمباا آم اش تان تی ذک  انت دا وتام دذن ش دضااک دانشیا گااهی تاقت تپاف اا به دان

 .بااپ

 

http://www.epolice.ir/
javascript:void(0)
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 )مقطع کارشناسی(: 6-3-3نظام  602دانشگاهی یا فرم متوسطه و پیش ریزنمرات دوره -5

 ادپک دیش  26 ادپک د ان تمانجججوه   اصجججل انزنم ات  102دانشجججیانام نظام جپنپ ب اک دانافت اصجججل انزنم ات 

به آتاواگان ترل ترصیل خاد ت اجعه کننپ. نکمه تهو انن   602ب اک دانافت ف م   6-3-3دانشگاهی   دانشیانام نظام 

ی بانست دا وتام دذن ش دضااک و انن تپااف اا به  ادپ انت که تپااف اصل   تمهاا به ته  آتاواگان بااپ. دانشیا ت

 ثبت نام ترانل دادن بااپ. 

 

  )تحصیلات تکمیلی(:)کاردانی ، کارشناسی ، کارشناسی ارشد(  گواهی موقت مقاطع قبلی تحصیلی-6

غی  دضااک تپااف تقاطع  دانشیانام غی  دبی ک تقاطع ترصیلی کااانانی اااپ   دکم ک و تی بانست دا وتام دذن ش

ضااک اپن بااگذااک نمادن    دا وتام دذن ش د شمص  صیلی خاد اا دا ترل ت صل   نا گااهی تاقت تقاطع  قبلی تر ا

صیلات  صاات با دانافت تع فی ناته او تپن نت تر انپ. دا غی  انن  صیلی قبلی خاد اا به  ادپ ثبت نام ترانل دادن با تر

 نل تپااف فاق اقپام نماننپ.تکمیلی و نسبت به اخذ   ترا

 

 )تحصیلات تکمیلی(: تاییدیه تحصیلی و ریز نمرات مقاطع قبلی تحصیلی -7

صیلات تکمیلی ناته اک  ضااک او تپن نت تر اپ   دکم کو دا وتام دذن ش د نی اا انا صیلی کاا شیانام تقاطع تر دان

او دانشگان تبپا به  صورت محرنامهدانخ آم به  جهت دانافت تانیپنه ترصیلی تقاطع قبلی خاد اا دانافت تی نماننپ که

دانشگان ت بیت دبی  اهیپ اجانی اانال تی گ دد. دانشیانام تی بانست تا  صال دانخ آم به دانشگان و دیگی  تاضاع او 

دانشججگان تبپا بااججنپ. انن تاضججاع اججاتل دانشججیانانی که تقوع قبلی خاد اا دا دانشججگان ت بیت دبی  اججهیپ اجانی فاا  

 المرصیل اپن انپ نیز تی گ دد.

به  وزارت علوم ،تحقیقات و فناوریاستعلام مدارک تحصیلی تی بانست دا ناتانه   99دانشیانام  ا دک نال 

بت نمادن    https://estelam.msrt.irنشجججانی  دذن ش غی  اطلاعات خاد اا ث نافمی اا دا وتام    کپ دیگی ک دا

 دا ترل تشمص اپن ثبت نماننپ. دضااک

اا دا اخمیاا  7   6بنپ دا صااتی که به دلیل تعهپ خپتت به آتاوش   د  اش و تپااف ف هنگیام ترم م و  تبصره مهم :

 پ:تی بانست ت ادل ون  اا طی ف تانن پنپاان

و به کااگزننی ترل خپتت ت اجعه نمادن  نا گااهی اامغال به ترصیل با دا دنت داامن کااناته قبالی ناوتام ننیش -

 پ.اا  فق تق اات تعیین تکلیف نمانن عهپات خادتا ت
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( قانام تمعهپنن خپتت به 4تمعهپنن خپتت دا صااتی که  فق تق ااتو تکلف به نپ دم ننپ تمعهپ تاضاع تادن ) -

آتاوش   د  اش تی باانپ و لاوم انت تاضاع اا او ط نق کااگزننی آتاوش   د  اش ترل خپتت   نیز اداان کل 

 انمام تمباع دیگی ک نماننپ . 

( تصان  دا صااتی که توابق بنپ فاق نیاو به نپ دم تعهپ تیپد بااپتعهپ تیپد) دا اداته ض  ات دااد دس او نپ دم -

 او ط نق آم اداان کل اانال گ دد. تقاطع قبلی   ترل ترصیل جپنپننپ به انضمام تیاو صادان او اداان کل به 

به صاات  ز نم اتتصان  تپاف ترصیلی   تانیپنه   اندانشگان تقوع/تقاطع قبلی نیز تی بانست نسبت به اانال  -

تقوع/تقاطع قبلی دیگی ک  تر تانه به تقوع جپنپ اقپام نمانپ   دذن فمه اپگام لاوم انت تاضاع اا او ترل ترصیل

 نماننپ.

 این موضوع شامل پذیرفته شدگانی که مقطع قبلی آنها دانشگاه تربیت دبیر شهید رجایی می باشد نیز می گردد. 

دا دال داضجج    با تاجه به اجج انط تاجاد دانشججیانام تی تااننپ جهت دانافت تع فی ناته تااد نظ  و به صججاات غی  

ااهنماک داخاانت دا ناتانه گلسمام و اقپام نماننپ. جهت کسب اطلاعات بیشم  به  4227دضااک   با انمبادن او گزااش 

 دا بمش ااهنماک ف آننپهاک نیسمو گلسمام ت اجعه نمانیپ. تانیپنه ترصیلی

  

قت فرم موافاصل کپی برابر اصل سند محضری و ،  502فرم شماره آخرین حکم کارگزینی،  اولین و-8

 )متعهدین خدمت کلیه مقاطع(:( 3با ادامه تحصیل)فرم شماره 

شیانام  شجویان مقاطعکلیه ) به آتاوش   د  شتمعهپ خپتت دان شجویان  دان سي و دکتری و دان شنا کار

شد( سي ار شنا شده دوره های روزانه مقطع کار تپاف فاق تی تااننپ به اداان  دنجب اک دانافت   پذیرفته 

شیانام ترل خپتت خاد ت اجعه کننپ. آتاوش   د  اش  صیل  تاانخ اج اک ا لین دکو کااگزننی دان ا  ع تر  او وتام 

  انت.   توابق با آخ نن نال ترصیل دانشیاتاانخ اج اک آخ نن دکو کااگزننی 

 

 )کلیه مقاطع(:کارت شرکت در آزمون سراسری -9

اس انن تپاف جز  تپااف  ظیبه دانشگان تی بااپ که به ترض دانافت فانل اطلاعات او ناوتام ننیش و تانط کااان

  ااک   تانیپ خااهپ اپ.دانشگان دا ترل تشمص اپن بااگذ

شیا  صااتی که دان ست ناته دا  اپ و تی بان اپن با اهیپ اجانی دذن ش  شگان ت بیت دبی   دا ت دله تکمیل ظ فیت دا دان

ا تپااف دس او  صجججال تانیپ   داخاانجججت تپااف او اداان ثبت نام دانافت   به دانشجججگان ترل قبالی قبلی ترانل دهپ ت

 ااک گ دد.بااگذ
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برگ درخواستتپ یرشرب بن آ مونوآ دا   تی بانسججت  ودانشججیانانی که بپ م آوتام دا دانشججگان دذن ش اججپن انپ 

 را به جای کارت مونوآ بارگراری کرده باشنن. منوخته نمتاو شا برگزشنه المپیاد دا شجوشی

 

 

 )کلیه مقاطع(:فرم های اولیه ثبت نام  -10

طه اا ف م هاک ت با 1800به گزارش  ت اجعه باداصججاات نقص   عپم  جاد ف م هاک ا لیه ثبت نام دانشججیانام بانپ 

  نمانپ.به اداان ثبت نام ترانل نا اانال  تانیپ   اتضاد ننت نمادن   دس او 

 

توسط دا شگاه شا نوسسه منووب عالی نحل اخر کارشناسی شا کارشناسی ارشن  اصل گواهی تایید شده -11

د ره  التحصیلان رتبه اولفارغ برای مآ دسته او دا طلبا ی که با توجه به نفاد مشین  انه ادانه تحصیل 

شورای هناشپ استعنادهای درخشاآ  وارت علوم،تحقیقات  25/04/93کارشناسی شا کارشناسی ارشن نصوب جلسه 

 قابل اخر نی باشن. از دانشگاه محل تحصیل مقطع قبلیکه    فنا ری با انتیاو رتبه ا ل یرشرفته شنه ا ن.

 

دذن فمه اپگام انمعپادهاک داخشام تی بااپ که تی بانست  نژن انن تپاف  تعهد نامه پذیرش بدون آزمون -12

 او اداان ت باطه اخذ نماننپ.

فرهنگی نقاطع تحصیلات تکمیلی دا شجوشاآ  شژه اشن ننرک تعهدنامه پذیرش دانشجویان فرهنگی -13

ثبپ  ام تحوشل اسپ که ر ی ساشپ دا شگاه  جود دارد   دا شجو نی باشسپ ضمن تکمیل   تاشین مآ ، به اداره 

  ماشن.
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 نحوه تکمیل نقص پرونده فیزیکی 

جهت افع نقص د  نپن و دانشججیا تاظف انججت اصججل تپااف اا به اداان ثبت نام ترانل نمانپ . دا اجج انط عپم دضججاا 

 ف اهو گ دنپن انت.نیز اتکام اانال دسمی به نشانی دانشگان  ک  نا(ایاع  ن  س )دانشیا

 آداس دسمی دانشگان ت بیت دبی  اهیپ اجانی جهت اانال تپااف تانط دست نبااای  

  16785-163صنپ ق دسمی  - واحد ثبت نام  - دبی  اهیپ اجانی خ اعبانلا دانشگان ت بیت –لانزام  -ته ام

   16788-15811کپ دسمی 

 

اصل مدارک    پیش دانشگاهیاصل مدرک    اصل مدرک دیپلمدانشیانام جهت اانال تپااف تی بانست : 

دانافمی او اداان آتاوش   د  ش ترل خپتت خاد اا اانال نماننپ .    3اصل فرم شماره     تحصیلی مقاطع قبلی

 جهت نان  تپااف اانال کپی بلاتانع تی بااپ.

 

ساب به اداان بانگانی دانشیانانی که داخاانت فاا  المرصیلی داانپ تی بانست کاات دانشیانی خاد اا دا ت ادل تسانه د

به نشانی  اصل کارت دانشجوییک  نا( اتکام اانال دسمی ایاع  ن  س دا ا انط عپم دضاا دانشیا)ترانل نماننپ. 

 دانشگان نیز ف اهو گ دنپن انت.

 

 

سان اداره ثبت نام اقدام به  شنا صحت آن  ، کار صول مدارک و اطمینان از  مدرک در  بارگذاریبعد از و

مدرک می نمایند و نقص مدرک از پرونده دانشجو مرتفع  دریافت فیزیکی و الکترونیکیسامانه و تایید 

 می گردد.

 

 

 

 تافق   دی  و باایپ


