
 

 

 

 قابل انجام است.  زیرطی مراحل  مرخصی با احتساب

 

ستان آموزشسامانه مراجعه به  شیپیش خوان خدمت / : گل شكلات آموز سی م ست برر ست /درخوا درخوا

ست-1/ جدید ست   نوع درخوا صی = درخوا سابمرخ ضاانتخاب ترم -2/  با احت ثبت دلایل  -3/ مورد تقا

 بازگشت-5/کلیک روی عبارت ایجاد-4حذف در کادر )درخواست اول ( / 
 

 
 

 بعد از ایجاد درخواست دکمه بازگشت را کلیک کرده و به پیش خوان خدمت باز گردید. 

 
 جهت مشاهده گردش کار درخواست : کلیک روی علامت مربع سفید

 ویرایش درخواست : کلیک روی علامت مداد زردجهت 

 )درصورت عدم انتخاب این گزینه ،فرآیند بررسی شروع نمی شود( جهت ارسال درخواست : کلیک روی علامت فلش سبز

 جهت حذف درخواست : کلیک روی علامت ضربدر قرمز

 

 مراحل گردش کار به شكل زیر طراحی شده است : 

تایید کارشناس آموزش کل  /دانشكده/ تایید معاون آموزشی  دانشكدهگروه  درخواست دانشجو / تایید مدیر

 تایید رییس اداره خدمات آموزش. /

 

زمانب نهایب مب گردد که در اطلاعات جامع دانشتت د در  مرخصتتب با اسابتتا لازم به ذکر استت،   

درج شده باشد  بنابراین با ای اد و ارسال «  عادي _با احتساب  -مرخصي »مدرد نظر عبارت  ترممقابل 

س، به عهده  بئدلی، پیگیری تأیید درخدا سد  لذا م س، به تنهایب این کار به ان ام نمب ر درخدا

در ستتامانه گتبتتاات جه، پیگیری مراسل تأیید در اخایار  1301گزارش همچنین دانشتت د استت،  

 دانش دیات اس، 

 
 

 دروس دوره کارشناسی  مرخصی با احتساب راهنمای
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 زير قابل انجام استفقط با شرايط  مرخصی با احتساب

 

شي از  -1 شکلات بعدي نا شیبا توجه به م سنوات مجاز آموز شجویان ،  اتمام  صیلی برای دان اتمام معافیت تح

سر و  قطع حقوق دانشجویان کارشناسی متعهد خدمت،  عدم اختصاص خوابگاه به دانشجویان سال آخر، پ

 بررسي هاي کافي را لحاظ فرمایید. ... اکیدا توصیه مي شود ، در خصوص درخواست مرخصي با احتساب

شجو فقط مي تواند  -2 ست هر دان صيبراي یک درخوا ست  مرخ ستم ثبت نماید و تا تعیین تکلیف درخوا سی در 

 قبلي امکان ثبت درخواست جدید وجود ندارد.

نداشته غیبت بیش ازحد ها حضورداشته و کلاس درمرخصي با احتساب تقاضاي تایید تا زمان  باید دانشجو  -3

 باشد.

ولي شهریه   .باشدميقابل برگشت  درسمرخصي با احتساب ، با شهریه پرداز دانشجویاندرس متغیر شهریه  -4

 ثابت از دانشجو اخذ خواهد شد. 

و دانشجویان کارشناسي روزانه هنگام اخذ مجدد مجدد درس  هنگام اخذروزانه  کارشناسي ارشد دانشجویان -5

 خواهند بود. درس ملزم به پرداخت شهریه آن،   بعد از اتمام سنوات مجازدرس 

ضوري از  -6 شکده مراجعه ح صي فرم  و یا تحویل جهت دریافتو آموزش کل به آموزش دان جداً خودداري  مرخ

 نمایید.

 

 موفق و پیروز باشید


